
DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

UFFICIO RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE (recapito telefonico, email istituzionale), indicazione del responsabile 

dell'ufficio (con recapito telefonico, email). In riferimento all'email, se non indicata 

specificatamente, aggiungere al nome e cognome @comune.bruino.to.it

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad istanza di 

parte indicazione dei dati previsti all'art. 35 comma 1 lett d)
PROVVEDIMENTO FINALE

TERMINE CONCLUSIVO - 

MOTIVAZIONE TERMINI SUPERIORI 

A 90 GG.

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE LINK ACCESSO ON LINE

MODALITA' PER L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI EVENTUALMENTE 

NECESSARI

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO (indicazione della 

modalità di attivazione e dei punti di contatto)

1
Aggiornamento albo giudici popolari della Corte d'Assise e della Corte 

d'Assise d'Appello: Iscrizioni
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – procedimento attivato annualmente in base a disposizioni di 

legge (L. 287/1951)

Elenco/Deliberazione del 

Consiglio Comunale

Compilazione elenchi: entro il 30 

ottobre; pubblicazione estratti il 15 

novembre; restituzione al Tribunale 

entro il 1° dicembre

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III L. 241/1990 (comunicazione 

avvio, accesso atti, memorie scritte). Contro il provvedimento finale: 

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

2
Aggiornamento manuale dell'Albo dei Presidenti di seggio elettorale: 

proposta iscrizioni
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – procedimento attivato annualmente; i cittadini possono 

presentare domanda di iscrizione con documento di identità

Deliberazione del Consiglio 

Comunale

Invio alla Corte d'Appello dell'elenco: 

entro il 31 dicembre

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

3
Aggiornamento annuale dell'Albo degli Scrutatori di seggio elettorale: 

Iscrizioni
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda di iscrizione presentata allo sportello o 

via PEC con documento di identità valido (tra il 1° ottobre e il 30 

novembre di ogni anno)

Deliberazione della 

Commissione Elettorale 

Comunale

Entro il 15 gennaio deposito albo in 

Segreteria e Ufficio Elettorale

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

4
Aggiornamenti delle liste elettorali generali e sezionali (revisioni 

semestrali, dinamiche e straordinarie)
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – procedimento attivato d'ufficio nei termini previsti dalla 

legge (D.P.R. 223/1967)

Deliberazione della 

Commissione Elettorale 

Comunale

Conclusione predeterminata dalla 

legge in relazione al momento 

dell'acquisto del diritto elettorale e 

alla data delle elezioni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

5 Rilascio tessere elettorali e relativi duplicati Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio per il primo rilascio; ad istanza di parte per i duplicati – 

presentazione allo sportello con documento di identità e dichiarazione 

di smarrimento/deterioramento

Tessera elettorale
Recapito della tessera in tempi utili 

per l'esercizio del diritto di voto

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

6
Iscrizione nelle liste elettorali di cittadini dell'Unione Europea per 

singola votazione
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione allo sportello di apposita domanda 

(mod. Q/EU) con documento di identità e permesso di 

soggiorno/attestato di regolarità

Iscrizione nella lista aggiunta 

/ Deliberazione Commissione 

Elettorale

Termini predeterminati per le 

revisioni elettorali

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

7
Richiesta di ammissione al voto domiciliare per elettori dipendenti da 

apparecchi elettromedicali o comunque intrasportabili
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione di domanda con certificato medico 

attestante la condizione di intrasportabilità; presentazione entro il 

giovedì antecedente la votazione

Autorizzazione al voto 

domiciliare

Entro il giorno antecedente le 

operazioni di voto

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

8
Richiesta di annotazione permanente nella tessera elettorale del 

diritto di voto assistito
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione allo sportello di domanda 

corredata da certificato medico attestante la condizione di 

impedimento fisico

Annotazione sulla tessera 

elettorale
Prima delle operazioni di voto

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

9 Richiesta ammissione al voto da parte di elettore omesso Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione di istanza con documento di 

identità valido e tessera elettorale

Iscrizione d'urgenza nelle 

liste elettorali / attestazione
Prima delle operazioni di voto

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

10
Rilascio certificati di iscrizione nelle liste elettorali per raccolta firme 

referendum, proposte di legge e candidature
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello o via PEC con documento 

di identità e indicazione del numero di certificati occorrenti

Certificato di iscrizione nelle 

liste elettorali

2 giorni dalla richiesta (entro 24 ore 

se per candidature)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto per raccolta 

firme referendum/proposte di legge; 

marca da bollo € 16,00 per usi non esenti

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

11 Annotazioni di stato civile sugli atti di nascita, morte, matrimonio Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio oppure ad istanza dell'interessato/autorità giudiziaria – 

comunicazione o trasmissione del provvedimento da annotare

Annotazione sull'atto di stato 

civile

15 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

12 Rilascio copia integrale di atto di stato civile Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello o via PEC/email con 

documento di identità; indicazione della finalità d'uso; delega se 

presentata da terzi

Copia integrale dell'atto di 

stato civile

8 giorni dalla richiesta; 45 giorni se 

comporta ricerca d'archivio

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo da € 16,00 (se non 

esente); diritti di segreteria ove previsti

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

13 Iscrizione di atti di stato civile Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio / Ad istanza di parte o denuncia – presentazione all'Ufficiale di 

Stato Civile entro i termini di legge (nascita: 10 gg; morte: 24 ore dalla 

constatazione)

Atto di stato civile formato e 

registrato

Contestualmente alla 

istanza/denuncia

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

14 Riconoscimento filiazione Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – dichiarazione personale del genitore all'Ufficiale 

di Stato Civile con documento di identità valido (art. 254 c.c.)

Atto di riconoscimento / 

Annotazione sull'atto di 

nascita

Contestualmente alla 

istanza/denuncia

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

15
Trascrizione di atti di stato civile provenienti da altri Comuni o 

dall'Estero
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio su richiesta di altro Comune o Consolato; ad istanza di parte 

per atti dall'estero – presentazione atto in originale con traduzione 

giurata e apostille ove richiesta

Trascrizione dell'atto nel 

registro di stato civile

5 giorni dal ricevimento di altri 

comuni; 60 giorni per atti dall'estero 

(D.P.R. 104/2003)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

SETTORE AFFARI GENERALI E SERVIZI DEMOGRAFICI 



16 Trascrizione atto di matrimonio concordatario Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – trasmissione da parte del parroco dell'atto di matrimonio 

celebrato in forma religiosa con effetti civili (L. 847/1929 e succ. mod.)

Trascrizione nel registro dei 

matrimoni

2 giorni dall'arrivo della richiesta del 

parroco

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

17 Celebrazione di matrimonio civile Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta congiunta dei nubendi allo sportello con 

documenti di identità validi, stato libero e, se stranieri, nulla osta 

dell'autorità competente

Atto di matrimonio

Minimo 30 giorni dalla richiesta; 

massimo 180 giorni dalle 

pubblicazioni; subito in caso di 

pericolo di vita

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Diritti di stato civile previsti dalla 

normativa vigente; marca da bollo € 

16,00 ove dovuta.

PagoPa / sportello

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

18 Pubblicazioni di matrimonio Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta congiunta dei nubendi con documento di 

identità, stato libero, e, se stranieri, nulla osta o certificato di capacità 

matrimoniale

Pubblicazioni di matrimonio 

all'Albo Pretorio

30 giorni dalla richiesta di parte, 

salvo termine superiore concordato 

con i nubendi

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo € 16,00 sull'istanza; 

nessun diritto per la pubblicazione

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

19 Riconciliazione tra coniugi Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – dichiarazione congiunta dei coniugi all'Ufficiale di 

Stato Civile con documenti di identità validi

Annotazione dell'atto di 

riconciliazione

Contestualmente alla istanza o entro 

10 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

20 Correzione errore materiale su atto di stato civile Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte o d'ufficio – richiesta con documento comprovante 

il dato esatto (es. codice fiscale, certificato nascita); decreto del 

Prefetto se necessario (art. 98-99 D.P.R. 396/2000)

Rettifica/correzione dell'atto 

di stato civile
Entro 10 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

21 Rilascio di permesso di sepoltura Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte / D'ufficio – trasmissione della scheda ISTAT di 

morte dal medico necroscopo; richiesta degli aventi diritto con 

documento di identità

Nulla osta alla sepoltura 

(permesso di seppellimento)
Rilascio a vista

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

22 Rilascio autorizzazione trasporto cadavere Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta da parte dell'impresa funebre o degli 

aventi diritto con permesso di seppellimento e indicazione del Comune 

di destinazione

Autorizzazione al trasporto 

cadavere
Rilascio a vista

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

23 Autorizzazione alla cremazione Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta degli aventi diritto con documento di 

identità, dichiarazione della volontà del defunto (testamento / 

iscrizione a società di cremazione / dichiarazione dei familiari) e 

certificato del medico necroscopo

Autorizzazione alla 

cremazione

Rilascio a vista (previo parere del 

medico incaricato se morte non 

naturale)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

24 Passaporto mortuario per estradizione cadavere Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta degli aventi diritto con permesso di 

seppellimento, autorizzazione al trasporto e, per l'estero, nulla osta 

dell'autorità consolare del Paese di destinazione

Passaporto mortuario 5 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

25 Affidamento urna cineraria (contestualmente al decesso) Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta degli aventi diritto con documento di 

identità e dichiarazione della volontà del defunto (disposizione 

testamentaria o atto notarile)

Autorizzazione 

all'affidamento dell'urna 

cineraria

3 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

26 Affidamento urna cineraria (non contestuale al decesso) Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta degli aventi diritto con documento di 

identità, certificato di cremazione e documentazione attestante la 

volontà del defunto

Autorizzazione 

all'affidamento dell'urna 

cineraria

20 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

27
Autenticazioni di firma e copia ai sensi del D.P.R.

n. 445/2000
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presenza fisica del firmatario allo sportello con 

documento di identità valido; per autenticazione di copia allegare 

originale e copia

Documento autenticato
A vista (fino a 2 fogli); 5 giorni per 

oltre 2 fogli

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo € 16,00 ove dovuta; diritti 

di segreteria secondo tariffario comunale

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

28
Autenticazione di firma e copia e richiesta della carta di identità, a 

domicilio
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta telefonica o scritta con indicazione 

dell'impedimento alla mobilità e recapito; certificazione medica ove 

richiesta

Documento autenticato / 

Carta d'Identità
10 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo € 16,00 ove dovuta; per 

CIE: € 22,20 (PagoPa)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

29
Autenticazione di firma per passaggio di proprietà di beni mobili 

registrati (automobili, imbarcazioni, ecc.)
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presenza personale del venditore allo sportello 

con documento di identità valido, atto di vendita compilato e codice 

fiscale

Firma autenticata sull'atto di 

vendita
3 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Imposta di bollo € 16,00 sull'atto; diritti 

di segreteria secondo tariffario comunale 

(versamento PagoPa o contanti allo 

sportello)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

30 Legalizzazione di fotografia Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione allo sportello con documento di 

identità valido e fotografia
Fotografia legalizzata Rilascio a vista

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo € 16,00 ove dovuta

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

31
Cambio di abitazione (interno al comune), riunione e scissione 

familiare
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – dichiarazione anagrafica (modello ministeriale) 

presentata allo sportello, via PEC, email o posta raccomandata, con 

documento di identità e, se stranieri, permesso/carta di soggiorno

Accoglimento dell'istanza con 

registrazione della variazione 

anagrafica

Accoglimento entro 2 giorni (di 

legge); silenzio assenso al 45° 

giorno salvo preavviso di rigetto

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



32
Cancellazione dall'AIRE per rimpatrio o per trasferimento all'AIRE di 

altro Comune
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte / D'ufficio – dichiarazione di rimpatrio presentata 

allo sportello o via Consolato, con documento di identità

Cancellazione dall'AIRE e 

iscrizione nell'APR

Accoglimento entro 2 giorni; silenzio 

assenso al 45° giorno

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

33 Cancellazione dall'AIRE per irreperibilità presunta Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato su segnalazione consolare o accertamenti d'ufficio; 

comunicazione agli interessati con invito a produrre dichiarazioni

Provvedimento negativo di 

cancellazione dall'AIRE

Non ha termine massimo; rispetto 

dei termini minimi di legge

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

34 Cancellazione dall'APR per emigrazione all'estero Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – dichiarazione anagrafica (modello ministeriale) 

presentata allo sportello o via PEC con documento di identità

Cancellazione dall'APR e 

iscrizione all'AIRE

Accoglimento entro 2 giorni; silenzio 

assenso al 45° giorno

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

35 Cancellazione dall'APR per irreperibilità Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato su accertamenti della Polizia Locale con 

comunicazione all'interessato dell'avvio del procedimento

Provvedimento di 

cancellazione dall'APR

Non ha termine massimo; di norma 

non prima di un anno di accertata 

irreperibilità

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

36
Cancellazione dall'APR del cittadino straniero per omesso rinnovo del 

permesso di soggiorno
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato d'ufficio dopo sei mesi dalla scadenza del permesso 

di soggiorno con preavviso di rigetto notificato all'interessato

Provvedimento di 

cancellazione dall'APR

Dopo sei mesi dalla scadenza del 

permesso + 30 giorni dal preavviso

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

37 Iscrizione all'APR – Anagrafe della popolazione residente Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – dichiarazione anagrafica (modello ministeriale) 

presentata allo sportello, via PEC, email o posta raccomandata, con 

documento di identità; per stranieri extra-UE: permesso di soggiorno 

valido

Iscrizione nell'APR / 

Accoglimento dell'istanza

Accoglimento entro 2 giorni; silenzio 

assenso al 45° giorno salvo 

preavviso di rigetto

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

38 Iscrizione anagrafica nello schedario della popolazione temporanea Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello con documento di identità 

e dichiarazione di dimora temporanea (almeno 4 mesi) senza 

intenzione di stabilire residenza

Iscrizione nello schedario 

della popolazione 

temporanea

30 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

39 Iscrizione all'AIRE – Anagrafe Italiani residenti all'Estero Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte presentata al Consolato italiano all'estero; il 

Comune riceve la richiesta tramite il Consolato
Iscrizione nell'AIRE

Entro 2 giorni dalla richiesta del 

Consolato o dalla conferma 

consolare

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

40 Iscrizione all'AIRE per trasferimento dall'AIRE di altro Comune Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio / Ad istanza tramite Consolato – il precedente Comune 

trasmette i dati; il Consolato conferma il trasferimento
Iscrizione nell'AIRE

Entro 2 giorni dalla conferma 

consolare

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

41 Rilascio Carta d'Identità Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – appuntamento tramite portale Agenda CIE o allo 

sportello; presentazione di: documento di identità scaduto o denuncia 

di furto/smarrimento, 1 foto tessera, codice fiscale

Carta d'Identità Elettronica 

(CIE)

1 giorno dalla richiesta per l'invio 

della richiesta al Ministero; la CIE è 

consegnata per posta entro 6 giorni 

lavorativi

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Carta d'Identità Elettronica: € 22,20 

(pagamento tramite PagoPa / sportello)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

42
Nulla osta al rilascio di carta di identità a cittadini residenti 

temporaneamente dimoranti altrove
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza del Comune in cui il cittadino si trova temporaneamente – 

trasmissione della richiesta via PEC con dati del richiedente

Nulla osta trasmesso al 

Comune richiedente
1 giorno dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

43
Rilascio certificati ed estratti di Stato Civile, Anagrafe, Elettorale, leva 

militare: con ritiro allo sportello
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello con documento di identità 

valido e indicazione dell'uso del certificato

Certificato / estratto 

richiesto
Rilascio a vista

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento per certificati in 

carta semplice (usi esenti); marca da 

bollo € 16,00 per usi soggetti a bollo; 

diritti di segreteria ove previsti

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

44
Rilascio certificati ed estratti di Stato Civile, Anagrafe, Elettorale, leva 

militare: con richiesta di invio al mittente
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta via PEC, email istituzionale o posta 

raccomandata con documento di identità e specificazione dell'uso del 

certificato; indicare indirizzo di recapito

Certificato / estratto spedito 

al richiedente

10 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento per certificati in 

carta semplice; marca da bollo € 16,00 

per usi soggetti a bollo. Pagamento 

anticipato tramite PagoPa ove previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

45 Rilascio certificati anagrafici originari e/o storici con ricerca d'archivio Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello o via PEC con documento 

di identità, specificazione dei dati anagrafici ricercati e motivazione
Certificato storico / originario

45 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Eventuale rimborso spese di ricerca 

archivistica secondo tariffa comunale

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

46

Rilascio informazioni (non certificati) desunte dalla banca dati 

anagrafica, stato civile, elettorale e leva (anche per verifica 

autocertificazioni)

Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte (enti o privati aventi diritto) – richiesta scritta con 

indicazione del soggetto su cui si richiedono informazioni, della finalità 

e del riferimento normativo che legittima la richiesta

Comunicazione delle 

informazioni richieste

5 giorni per posizioni attive in banca 

dati; 45 giorni per informazioni da 

atti archiviati

Ricorso al TAR Piemonte entro 30 gg dalla comunicazione di diniego o dalla scadenza del termine 

(art. 116 D.Lgs. 104/2010). Ricorso al difensore civico o alla Commissione per l'accesso (art. 25 L. 

241/1990).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento per Pubbliche 

Amministrazioni; eventuale rimborso 

spese per soggetti privati

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

47 Rilascio liste elettorali, elenchi anagrafici, altri elenchi nominativi Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta motivata con indicazione del 

richiedente, finalità d'uso e riferimento normativo che legittima il 

trattamento dei dati (D.Lgs. 196/2003; D.P.R. 223/1967)

Liste / elenchi rilasciati in 

formato cartaceo o digitale

30 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Ricorso al TAR Piemonte entro 30 gg dalla comunicazione di diniego o dalla scadenza del termine 

(art. 116 D.Lgs. 104/2010). Ricorso al difensore civico o alla Commissione per l'accesso (art. 25 L. 

241/1990).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Rimborso dei costi di riproduzione e, ove 

previsto, diritti di segreteria; versamento 

tramite PagoPa o allo sportello

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



48 Rilascio statistiche varie Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte o d'ufficio – richiesta scritta con indicazione delle 

statistiche necessarie e della finalità

Prospetto statistico / 

comunicazione dei dati

30 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

49 Variazioni anagrafiche AIRE a seguito di comunicazioni consolari Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – su comunicazione del Consolato italiano competente per 

territorio
Variazione nell'archivio AIRE

2 giorni dall'arrivo della richiesta del 

Consolato

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

50
Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, morte, matrimonio, 

divorzio, cambio professione, titolo di studio, rettifica sesso
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio / Ad istanza di parte – comunicazione dell'evento o dell'atto 

giuridico rilevante con documento comprovante la variazione 

(certificato di nascita/morte, sentenza di divorzio, ecc.)

Aggiornamento della scheda 

anagrafica

2 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

51 Richiesta di rettifica di generalità da parte dei cittadini stranieri Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello con documento di identità, 

permesso di soggiorno e documentazione ufficiale del Paese di origine 

attestante i dati esatti

Rettifica delle generalità 

nell'archivio anagrafico

10 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

52
Attestazione di regolarità di soggiorno per i cittadini dell'Unione 

Europea
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello contestuale all'iscrizione 

anagrafica o successiva; documenti: passaporto/CI, documentazione 

del diritto di soggiorno (contratto di lavoro, iscrizione universitaria, 

assicurazione sanitaria, ecc.)

Attestazione di regolarità di 

soggiorno

10 giorni dalla conclusione 

dell'istruttoria (se contestuale 

all'iscrizione); 30 giorni se non 

contestuale

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo € 16,00

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

53
Attestazione di soggiorno permanente per i cittadini dell'Unione 

Europea
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello con passaporto/CI e 

documentazione comprovante la residenza continuativa e legale per 

almeno 5 anni

Attestazione di soggiorno 

permanente

30 giorni dalla presentazione della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Marca da bollo € 16,00

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

54
Verbale di giuramento e trascrizione del decreto di concessione o 

conferimento della cittadinanza italiana
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio / Ad istanza di parte – convocazione dell'interessato per la 

cerimonia di giuramento dopo ricezione del decreto ministeriale; 

documenti: notifica del decreto, documento di identità

Verbale di giuramento / 

Annotazione nel registro di 

stato civile

Sei mesi dalla notifica del decreto (di 

legge)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

55 Riconoscimento della cittadinanza italiana jure sanguinis Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta allo sportello o all'Autorità Consolare 

con: atti di stato civile tradotti e apostillati della linea di discendenza, 

documenti di identità

Trascrizione dell'atto di 

nascita e riconoscimento 

della cittadinanza

30 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento (eventuale rimborso 

spese per atti consolari)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

56
Acquisto della cittadinanza italiana entro un anno dalla maggiore età 

(art. 33 D.L. 69/2013)
Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – dichiarazione di acquisto della cittadinanza allo 

sportello con documento di identità, codice fiscale e documentazione 

attestante la residenza legale continuativa

Attestazione di acquisto della 

cittadinanza italiana / 

Annotazione di stato civile

30 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

57 Tenuta e aggiornamento liste di leva Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – procedimento attivato annualmente per i nati dell'anno di 

competenza (D.P.R. 237/1964 e successive modifiche)
Lista di leva approvata

1 gennaio: pubblicazione manifesto; 

10 aprile: compilazione lista

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

58 Riconoscimento delle sentenze straniere Ufficio Servizi Demografici

Ufficio Servizi Demografici – tel. 0119094450/455

email: anagrafe@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel.

0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione della sentenza straniera munita di 

formula esecutiva / apostille con traduzione asseverata e documento 

di identità

Trascrizione della sentenza 

nel registro di stato civile

30 giorni dal ricevimento della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-servizi-

demografici/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

59
Status degli Amministratori: esame della condizione degli eletti 

durante la prima seduta del Consiglio Comunale
Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – attivato automaticamente dopo la proclamazione degli 

eletti

Deliberazione del Consiglio 

Comunale

20 giorni dalla proclamazione degli 

eletti

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

60 Surroga componenti Consiglio Comunale Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di dimissioni, decadenza o decesso del 

consigliere

Deliberazione del Consiglio 

Comunale

10 giorni dalla presentazione delle 

dimissioni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

61 Assessori comunali: nomina, revoca, decadenza Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – provvedimento del Sindaco Decreto del Sindaco 30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

62
Anagrafe Amministratori degli Enti Locali: aggiornamento on line 

Registro Prefettura
Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – aggiornamento obbligatorio a seguito di ogni variazione 

della composizione degli organi amministrativi

Trasmissione telematica alla 

Prefettura
30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

63 Visione di atti da parte dei consiglieri comunali Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta del consigliere comunale con 

indicazione degli atti da visionare e della motivazione connessa al 

mandato (art. 43 D.Lgs.

267/2000)

Messa a disposizione degli 

atti / Estrazione copie
5 giorni; 30 giorni per atti complessi

Ricorso al TAR Piemonte entro 30 gg dalla comunicazione di diniego o dalla scadenza del termine 

(art. 116 D.Lgs. 104/2010). Ricorso al difensore civico o alla Commissione per l'accesso (art. 25 L. 

241/1990).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento per visione; rimborso 

costi riproduzione per estrazione copie

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



64
Pubblicazione atti deliberazioni del Consiglio, della Giunta Comunale, 

del Sindaco
Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – attivato contestualmente all'adozione dell'atto deliberativo
Pubblicazione all'Albo 

Pretorio on line

15 giorni (periodo di pubblicazione 

obbligatoria)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

In caso di inerzia: istanza al titolare del potere sostitutivo (Segretario Comunale – 

segretariocomunale@comune.bruino.to.it).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

65 Svincolo garanzie e cauzioni Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – 

tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta del contraente con documento di 

identità, estremi del contratto e documentazione attestante l'avvenuto 

adempimento delle obbligazioni

Lettera di svincolo della 

garanzia
30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

66 Assistenza e manutenzione Hardware e Software Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio o ad istanza interna – richiesta di intervento tramite sistema 

di ticketing o email istituzionale da parte del personale comunale

Risoluzione del problema / 

Verbale di intervento
Interventi a richiesta/su verifica Procedura interna di escalation gerarchica

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

67 Manutenzione ed intervento sull'infrastruttura di rete Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – monitoraggio continuo; su segnalazione interna del 

personale

Ripristino funzionalità / 

Verbale di intervento
Interventi a richiesta/su verifica Procedura interna di escalation gerarchica

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

68 Gestione e monitoraggio procedure sicurezza informatica Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – monitoraggio giornaliero automatizzato e su segnalazione; 

in conformità alle misure minime AgID e al GDPR

Report di sicurezza / 

Intervento correttivo
Giornaliero

Procedura interna; segnalazione al Garante Privacy (D.Lgs. 196/2003 e Reg. UE 2016/679) per 

data breach entro 72 ore

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

69 Gestione sistema di posta elettronica e posta elettronica certificata Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it
D'ufficio – monitoraggio continuo e intervento su segnalazione interna

Ripristino funzionalità / 

Account creati o disattivati

Monitoraggio continuo; interventi a 

richiesta
Procedura interna di escalation gerarchica

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

70 Gestione e manutenzione sito web Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio o su richiesta degli uffici competenti – richiesta di 

aggiornamento contenuti tramite email o sistema di gestione 

documentale

Contenuto aggiornato / 

pubblicato
Aggiornamenti a richiesta Procedura interna di escalation gerarchica; per accessibilità: ricorso all'AgID

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

71
Installazione apparati e procedure per firma elettronica e verifica 

certificazione
Ufficio Affari Generali

Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio o su richiesta interna – richiesta dei responsabili di settore 

per abilitazione alla firma digitale

Certificato di firma attivato / 

dispositivo configurato
Interventi a richiesta Procedura interna; ricorso all'AgID per questioni attinenti ai certificatori accreditati

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

72 Gestione infrastruttura telefonica, connettività e sicurezza Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094448 email: it.ced@comune.bruino.to.it Resp.: Dott. 

Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – monitoraggio continuo e intervento su guasto o 

segnalazione interna

Ripristino funzionalità / 

Verbale di intervento

Monitoraggio continuo; 

interventi a richiesta
Procedura interna di escalation gerarchica

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

73
Pubblicazione affidamenti incarichi a consulenti e professionisti 

(anagrafe delle prestazioni)
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo di comunicazione telematica a seguito di 

affidamento di incarico (art. 53 D.Lgs. 165/2001)

Trasmissione telematica a 

PERLA/PA
180 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

74
Assunzione personale mediante procedura di mobilità 

individuale/contestuale
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte / D'ufficio – richiesta di mobilità presentata dal 

dipendente o dal Comune cedente; documentazione: domanda, 

curriculum, nulla osta dell'ente di provenienza

Cessione del contratto di 

lavoro
120 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

75
Assunzione personale a tempo indeterminato – stipulazione 

contratto di lavoro
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di approvazione della graduatoria del 

concorso pubblico o di procedura selettiva

Contratto di lavoro a tempo 

indeterminato
120 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

76
Assunzione personale a tempo determinato – stipulazione contratto 

di lavoro
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di approvazione della proposta di 

assunzione o attingimento da lista di mobilità/Centro per l'Impiego

Contratto di lavoro a tempo 

determinato
120 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

77
Part-time – Richiesta modifica rapporto di lavoro (part time/tempo 

pieno e viceversa)
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta del dipendente con indicazione 

della percentuale e dell'articolazione oraria desiderata

Determinazione di 

trasformazione del rapporto 

di lavoro

60 giorni dalla richiesta (di legge – 

art. 8 D.Lgs. 81/2015)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

78 Mobilità interna – Spostamento di settore di un dipendente Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio o ad istanza del dipendente – comunicazione motivata del 

Dirigente/Responsabile o domanda del dipendente

Lettera di assegnazione al 

nuovo settore 

(provvedimento del 

Segretario Comunale)

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

79
Dimissioni – Cessazione dipendente – Adozione provvedimento di 

presa d'atto
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione delle dimissioni scritte con 

indicazione della data di decorrenza (preavviso contrattuale)

Determinazione di presa 

d'atto delle dimissioni
90 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

80
Cessazione dipendente per mobilità esterna – Concessione nulla 

osta
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda scritta del dipendente con indicazione 

dell'ente di destinazione; assenso di entrambi gli enti

Provvedimento del 

Segretario Comunale di 

concessione nulla osta

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

81 Domanda di partecipazione a procedimento selettivo Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – presentazione della domanda di partecipazione 

entro i termini del bando, con documenti richiesti e, ove previsto, 

ricevuta di pagamento del contributo

Determinazione di 

approvazione della 

graduatoria

180 giorni dalla data della prima 

prova

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/

Eventuale contributo di partecipazione 

indicato nel bando (versamento tramite 

PagoPa)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



82 Accesso agli atti relativi al procedimento selettivo Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta del candidato con documento di 

identità e specificazione degli atti richiesti (art. 22 L. 241/1990)

Messa a disposizione degli 

atti / Estrazione copie

30 giorni, salve le specifiche del 

Regolamento di accesso

Ricorso al TAR Piemonte entro 30 gg dalla comunicazione di diniego o dalla scadenza del termine 

(art. 116 D.Lgs. 104/2010). Ricorso al difensore civico o alla Commissione per l'accesso (art. 25 L. 

241/1990).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Rimborso costi di riproduzione copie

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

83 Rilascio certificato di servizio Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta del dipendente o ex dipendente 

con documento di identità e indicazione del periodo e delle mansioni da 

certificare

Certificato di servizio
30 giorni dalla ricezione della 

richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

In caso di inerzia: istanza al titolare del potere sostitutivo (Segretario Comunale –

segretariocomunale@comune.bruino.to.it).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/

Marca da bollo € 16,00 per usi soggetti a 

bollo; gratuito per usi esenti

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

84 Richieste di accesso ai documenti amministrativi – informale Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta verbale o scritta allo sportello con 

documento di identità e specificazione degli atti da visionare

Messa a disposizione 

immediata degli atti
Immediata

Ricorso al TAR Piemonte entro 30 gg dalla comunicazione di diniego o dalla scadenza del termine 

(art. 116 D.Lgs. 104/2010). Ricorso al difensore civico o alla Commissione per l'accesso (art. 25 L. 

241/1990).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Nessun pagamento per la visione; 

eventuale rimborso costi di riproduzione

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

85 Richieste di accesso ai documenti amministrativi – formale Ufficio Affari Generali
Ufficio Affari Generali – tel. 0119094433 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – richiesta scritta (modello disponibile sul sito) con 

documento di identità, indicazione degli atti richiesti e della 

motivazione; presentazione allo sportello o via PEC

Comunicazione di 

accoglimento o diniego 

motivato

30 giorni dalla presentazione 

dell'istanza (art. 25 L. 241/1990)

Ricorso al TAR Piemonte entro 30 gg dalla comunicazione di diniego o dalla scadenza del termine 

(art. 116 D.Lgs. 104/2010). Ricorso al difensore civico o alla Commissione per l'accesso (art. 25 L. 

241/1990).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-affari-

generali/

Rimborso costi di riproduzione copie 

(versamento PagoPa o allo sportello)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

86 Concessione comando dipendente presso altro Ente Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte / D'ufficio – richiesta scritta dell'ente ricevente e/o 

del dipendente; accordo tra i due enti
Convenzione tra i due enti 120 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

87
Permessi sindacali – Attribuzione monte ore permessi sigle sindacali 

rappresentative e RSU
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – calcolo annuale in base alla normativa contrattuale (art. 8 

CCNL) e comunicazione alle OO.SS.

Lettera di comunicazione del 

monte ore spettante
Entro il mese di febbraio di ogni anno

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

88
Controllo sulle assenze per malattia dei dipendenti – richiesta visita 

di controllo
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato su segnalazione del responsabile di settore in 

presenza di assenze reiterate o sospette

Lettera di convocazione alla 

visita di controllo (INPS/ASL)

In tempi utili per l'accertamento 

della malattia

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

89
Procedimento sanzionatorio per assenza alla visita di controllo – 

Riduzione stipendio/archiviazione
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di comunicazione dell'esito negativo della 

visita di controllo (INPS)

Determinazione di riduzione 

stipendio o di archiviazione

60 giorni dalla comunicazione 

dell'assenza alla visita

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

90
Procedimenti disciplinari – contestazione addebito – applicazione 

sanzione
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di segnalazione del responsabile di settore 

o di fatti emersi d'ufficio; contestazione scritta degli addebiti (art. 55-

bis D.Lgs. 165/2001)

Sanzione disciplinare 

(ammonizione, sospensione, 

licenziamento) o 

archiviazione

120 giorni dalla contestazione 

dell'addebito (di legge)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

91 Gestione permessi ai Dipendenti per assistenza disabili (L. 104/1992) Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda del dipendente con certificazione della 

disabilità del familiare (verbale INPS L. 104/1992) e dichiarazione di 

unicità del beneficio

Determinazione annuale di 

concessione dei permessi
30 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

92 Gestione permessi studio – 150 ore ai dipendenti Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda del dipendente entro i termini previsti 

dal CCNL con documentazione di iscrizione al corso e piano di studi

Determinazione di 

concessione/diniego del 

permesso studio

30 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

93
Concessione aspettativa non retribuita per motivi personali ai 

dipendenti
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda scritta del dipendente con 

specificazione dei motivi e della durata richiesta

Determinazione di 

concessione/diniego 

dell'aspettativa

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

94
Concessione aspettativa non retribuita per attività professionali ai 

dipendenti
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda scritta del dipendente con indicazione 

dell'attività professionale da svolgere

Determinazione di 

concessione/diniego 

dell'aspettativa

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

95
Concessione congedo per gravi motivi familiari e/o assistenza 

handicap ai dipendenti
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda del dipendente con documentazione 

medica attestante la gravità della situazione e/o la condizione di 

handicap grave del familiare

Determinazione di 

concessione/diniego del 

congedo

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

96 Concessione permesso per grave infermità ai dipendenti Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda del dipendente con certificazione 

medica attestante la grave infermità propria o del familiare

Determinazione di 

concessione/diniego del 

permesso

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

97 Concessione congedo non retribuito per la formazione ai dipendenti Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda del dipendente con documentazione del 

corso/attività formativa e richiesta entro i termini previsti dal CCNL

Determinazione di 

concessione/diniego del 

congedo

30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



98 Liquidazione retribuzione di risultato del Segretario Comunale Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it
D'ufficio – avviato a seguito di valutazione da parte del Sindaco

Determinazione di 

liquidazione

Entro il 30 giugno dell'anno 

successivo a quello di riferimento

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

99
Liquidazione mensile salario accessorio – straordinari e indennità 

periodiche
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato mensilmente sulla base dei prospetti trasmessi dai 

responsabili di settore

Determinazione di 

liquidazione / Cedolino paga

Mensilmente entro il giorno di 

pagamento degli stipendi

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

100
Liquidazione importo annuo indennità particolari responsabilità a 

dipendenti incaricati
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di determinazione di incarico o conferma 

annuale

Determinazione di 

liquidazione
Annualmente

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

101
Liquidazione importo annuo indennità maneggio valori a dipendenti 

incaricati
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato su conferma dell'incarico da parte del responsabile 

di settore

Determinazione di 

liquidazione
Annualmente

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120

gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

102 Liquidazione produttività individuale e collettiva Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato sulla base della valutazione approvata dall'OIV e 

degli accordi del contratto decentrato

Determinazione di 

liquidazione

Entro il 30 giugno dell'anno 

successivo

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

103 Liquidazione retribuzione di risultato ai responsabili di settore Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato dopo la validazione della valutazione da parte 

dell'Organismo Indipendente di Valutazione (OIV)

Determinazione di 

liquidazione

Entro il 30 giugno dell'anno 

successivo

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

104
Procedura GECO – comunicazioni obbligatorie telematiche 

(assunzioni, cessazioni, proroghe, trasformazioni, comandi, distacchi)
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo di comunicazione telematica entro il giorno 

precedente l'instaurazione del rapporto (D.M. 30/10/2007)

Comunicazione GECO 

trasmessa
Entro il 20 del mese successivo

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

105 Contratto decentrato – autorizzazione alla stipulazione Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it
D'ufficio – avviato a seguito di accordo sindacale con le OO.SS. e la RSU

Deliberazione della Giunta 

Comunale
30 giorni dall'accordo sindacale

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

106 Ricognizione e rilevazione eccedenze personale Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – procedimento annuale obbligatorio (art. 33 D.Lgs. 

165/2001)

Deliberazione della Giunta 

Comunale
Annuale

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

107
Programmazione annuale fabbisogni di personale e piano assunzioni 

– determinazione dotazione organica
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – procedimento annuale obbligatorio (art. 6 D.Lgs. 165/2001); 

proposta della struttura tecnica approvata dalla Giunta

Deliberazione della Giunta 

Comunale
Annuale (entro il 31 gennaio)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

108 Indizione e pubblicazione bando di selezione/concorso personale Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di deliberazione di Giunta e 

determinazione dirigenziale

Determinazione di indizione 

del concorso / pubblicazione 

bando

30 giorni dall'approvazione del 

bando

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

109 Nomina commissione concorso/selezione personale Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato dopo la scadenza dei termini di presentazione delle 

domande

Determinazione di nomina 

della commissione
30 giorni dalla scadenza del bando

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

110
Assunzione personale cat. A-B da Centro per l'Impiego mediante 

chiamata pubblica
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – richiesta di avviamento al Centro per l'Impiego competente 

per territorio

Determinazione di 

assunzione / contratto di 

lavoro

60 giorni dalla comunicazione del 

nominativo da parte del CPI

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

111
Assunzione obbligatoria disabili/categorie protette – Avviamento da 

liste speciali Centro per l'Impiego
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – richiesta di avviamento al Centro per l'Impiego competente 

(L. 68/1999)

Determinazione di 

assunzione / contratto di 

lavoro

60 giorni dalla comunicazione del 

nominativo

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

112
Collocamento a riposo per raggiungimento limite massimo d'età – 

cessazione del dipendente
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato d'ufficio almeno 6 mesi prima del raggiungimento 

del limite d'età con comunicazione al dipendente

Determinazione di 

cessazione dal servizio

60 giorni prima della data di 

collocamento a riposo

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

113 Collocamento a riposo a domanda – cessazione del dipendente Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda scritta del dipendente con allegato il 

provvedimento INPS di riconoscimento del diritto alla pensione

Determinazione di 

cessazione dal servizio

60 giorni dalla presentazione della 

domanda

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



114 Autorizzazione dipendente a incarico esterno Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda scritta del dipendente con descrizione 

dell'incarico, ente committente, durata e compenso previsto (art. 53 

D.Lgs. 165/2001)

Determinazione del 

Segretario Comunale di 

autorizzazione/diniego

15 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

115 Trasmissione telematica ad ARAN testo contratti decentrati Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo di trasmissione entro 5 giorni dalla stipulazione (art. 

40-bis D.Lgs. 165/2001)
Comunicazione ad ARAN Entro 5 giorni dalla stipulazione

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

116
Trasmissione telematica ad ARAN verbali commissione elettorale 

RSU
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it
D'ufficio – obbligo di trasmissione a seguito delle elezioni RSU Comunicazione ad ARAN

Entro i termini previsti dal protocollo 

ARAN

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

117 Trasmissione telematica conto annuale – procedura SICO Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo annuale di comunicazione dei dati del personale 

(RGS – Ragioneria Generale dello Stato)

Trasmissione telematica alla 

Ragioneria Provinciale
Annuale (entro i termini del SICO)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

118
Adempimento GEPAS – comunicazione telematica dati dipendenti 

partecipanti a scioperi e trattenute effettuate
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligatorio a seguito di ogni sciopero cui partecipano 

dipendenti comunali

Trasmissione telematica a 

PERLA/PA
7 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

119
Adempimento anagrafe prestazioni – comunicazione telematica 

incarichi esterni/interni autorizzati a dipendenti
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo di comunicazione entro 15 giorni dal conferimento 

dell'incarico (art. 53 D.Lgs. 165/2001)

Trasmissione telematica a 

PERLA/PA
15 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

120
Adempimento rilevazione assenze – comunicazione telematica 

assenze dipendenti per malattia e L. 104/1992
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo mensile di comunicazione dei dati delle assenze (art. 

55-septies D.Lgs. 165/2001)

Trasmissione telematica a 

PERLA/PA
Mensile

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

121 Denuncia infortunio INAIL Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – attivato su comunicazione del dipendente infortunato o del 

responsabile di settore con trasmissione del certificato medico
Denuncia telematica a INAIL

Entro 48 ore dalla data di ricezione 

della documentazione

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

122
Attuazione di progetti di tirocinio formativo o di 

inserimento/reinserimento lavorativo
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio / Ad istanza dell'ente promotore – stipulazione di convenzione 

con ente promotore (Università, Centro per l'Impiego, ecc.)

Determinazione di 

approvazione del progetto / 

Convenzione

30 giorni dall'accordo con l'ente 

promotore

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

123
Tirocini formativi e di orientamento convenzionati con Istituti 

Superiori senza onere di spesa
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza dell'Istituto Scolastico – richiesta scritta dell'istituto con 

schema di convenzione e piano formativo

Lettera di accoglimento / 

Convenzione firmata
30 giorni dalla richiesta

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

124
Individuazione e nomina dell'Organismo Indipendente di Valutazione 

(O.I.V.)
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato allo scadere del triennio o in caso di vacanza del 

posto
Provvedimento del Sindaco Triennale

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

125
Stipula di atti pubblici amministrativi e scritture private autenticate a 

seguito di aggiudicazione di lavori, servizi e forniture
Ufficio Personale

Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di aggiudicazione definitiva e decorso il 

termine di stand-still (D.Lgs. 36/2023)

Contratto / Scrittura privata 

autenticata
60 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990 (comunicazione avvio, accesso atti, memorie scritte).

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg (D.Lgs. 104/2010);

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg (D.P.R. 1199/1971).

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/

Imposta di bollo, diritti di segreteria e 

spese di registrazione a carico 

dell'aggiudicatario (versamento PagoPa)

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

126 Attribuzione competenze fisse ed accessorie al Personale Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di assunzione, variazione contrattuale o 

contratto decentrato
Cedolino paga 30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

127 Attribuzione assegni per il nucleo familiare Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte – domanda del dipendente avente diritto con 

modello ANF trasmesso dall'INPS e documentazione familiare
Cedolino paga 30 giorni

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

128 Trattamento previdenziale: CPDEL – INADEL – IRAP Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it
D'ufficio – obbligo mensile di versamento dei contributi previdenziali

Quietanze agli Enti 

Previdenziali

30 giorni (entro il 16 del mese 

successivo)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

129 Recupero somme indebitamente erogate Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – avviato a seguito di accertamento dell'indebita erogazione; 

comunicazione al dipendente con preavviso di recupero
Cedolino paga con trattenuta 60 giorni dall'accertamento

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it



130 Dichiarazione fiscale per trattenute al personale Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

D'ufficio – obbligo annuale di presentazione del Modello 770 

all'Agenzia delle Entrate
Modello 770

Scadenza di legge 

(31 ottobre dell'anno successivo)

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it

131 Pratiche Pensionistiche Ufficio Personale
Ufficio Personale – tel. 0119094435 email: personale.contratti@comune.bruino.to.it 

Resp.: Dott. Diego Bazzucco – tel. 0119094430 email: d.bazzucco@comune.bruino.to.it

Ad istanza di parte / D'ufficio – domanda del dipendente con 

documentazione INPS del diritto alla pensione, o avvio d'ufficio per 

limiti d'età

Trasmissione dei modelli di 

legge a INPS / Enti 

Previdenziali

120 giorni dalla richiesta / dalla data 

di cessazione

Tutela nel corso del procedimento: strumenti previsti dal Capo III

L. 241/1990.

Contro il provvedimento finale:

- Ricorso al Giudice del Lavoro (controversie individuali di lavoro);

- Ricorso al TAR Piemonte entro 60 gg per atti di macro-organizzazione;

- Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 gg.

https://comune.bruino.to.it/ammini 

strazione/unita_organizzativa/uffici o-personale/
Nessun pagamento previsto

Dr.ssa Giuseppa Di Raimondo Segretario Comunale

tel. 0119094405

email: segretariocomunale@comune.bruino.to.it


