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MANUALE UTENTE

PARTE PRIMA: Operatore commercio ambulante
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Accesso

L'acceso puo avvenire, a scelta dell'operatore, in tre modi:
- SPID
- CIE (Carta ldentita Elettronica)

. .. Autenticazione
- CNS o Certificato Digitale

SPID CIE CNS | TS-CNS

o Entra con SPID

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online

della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un‘'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid
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Home page

0 e attestazioni annuali

Carta | 2 o Home
Esercizio

Carta esercizio
Cos' la Carta di esercizio

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: i dati dellimpresa, del titolare, di eventuali soggetti autorizzati e dei titoli autorizzatori ( posteggi fissi o itineranti),

Come ottenere la Carta di esercizio

Per ottenere |a carta di esercizio & necessario o Creare la carta di esercizio e Compilare e inviare |a carta di esercizio per la validazione
dei titoli autorizzatori

o Creare la Carta di esercizio

Q Cerca limpresa e |' intestatario

EI:} Controlla i dati dellimpresa Crea la Carta di Esercizio

Cosa ti serve?

Del codice fiscale dellimpresa e del codice fiscale dell' intestatario
(2] Inviare |a Carta di esercizio per la validazione

Una volta creata la CE. deve essere compilata la CE in tutte le sue parti per essere inviata in attesa della validazione dei titoli autorizzatori. | titoli autorizzatori devo essere vidimati dai Comuni in cui l'operatore svolge Fattivitd o direttamente
dallintermediario esclusivo che ne gestisce la CE.

o ) . -
/ Compila le sezioni con i dati necessari all'invio @ Controlla i dati del riepiloge > Invia la Carta di Esercizio

Cosa ti serve?
Dellz fototessera dell’ intestatario

Dei dati anagrafici di eventuali soggetti autorizzati ad operare nellarea
pubblica

Degli estremi relativi ai titoli autorizzatori

; E"® REGIONE
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Carta Esercizio

Come creare una Nuova carta di esercizio

Q, criteri di ricerca
Dalla Home page: /
(o =

1) cliccare su Carta Esercizio

2) cliccare sul pulsante
Nuova Carta Esercizio

\A Aannulla filtri
NUOVA CARTA ESERCIZIO

Nessun risultato dalla ricerca

g B8 REGIONE
&csl = m PIEMONTE



Carta Esercizio

STEP 1:

Codice fiscale Intestatario = e visualizzato automaticamente, intestatario CE deve essere
o il titolare o uno dei rappresentanti legali

Codice fiscale Impresa = deve essere inserito manualmente
\

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

[©]

M Home

\

o

-
o Cerca impré‘a e intestatario CE 2 Controllai dati impresa 3 Controlla i dati intestatario CE

I 3 carta esercizio

Cerca limpresa e I'intes?tario della CE
Codice fiscale impresa X Codice fiscale intestatario

| [ ABCDEFO0GOOH000S )

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

e 9

®

A Home

- Cercaimpresa e intestatario CE - Controlla i dati impresa

€ controlia i dati intestatario CE
E carta esercizio

Dati anagrafici richiedente (ISl

STEP 2:

controllare e confermare i dati dell’impresa
ricavati automaticamente dalla Camera di
Commercio

Se i dati non fossero quelli attesi, operatore
dovra rivolgersi alla Camera di Commercio

Nome

Cognome

Codice fiscale

| maARIO

| [ rossi

| [ ABcpEFooGooHo00s

STEP 3:
controllare e confermare i dati
dell’intestatario della Carta Esercizio

Stato di nascita

Provincia di nascita

Comune di nascita

Data di nascita

[ ITALIA

| [ Torino

| [ Tormo

| [01/01/2000

INDIETRO

—

[} CONFERMA E CREA LA CARTA D'ESERCIZIO

Cliccare su
_ “Conferma e crea la Carta d’Esercizio”

& csl

your digital partner
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Sezione 1 — Dati impresa

1) idati impresa sono compilati automaticamente
dal sistema in base a cid che e depositato presso
la Camera di Commercio

2) inserire i dati INPS scegliendo
una delle due voci:
- Impresa non iscritta all'INPS
oppure
- Impresa iscritta all'INPS

3) i dati INAIL non sono obbligatori

4) Dichiarare la presa visione sul trattamento dei dati personali—_

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

o 0

* 1l campo ¢ obbligatorio

* Iscrizione allINPS

(O Impresa non Iscritta allINPS.

* Mativazione

@ impresa iscitta alfnps

** Selezionare una delle 4 opzioni

©) Gestione Separata - committente/associazions

() Datore di lavoro

*+ Codice matricola azienda

]
# Home is
Carta Esercizion 1
B carta csercizio —
Dati intestatario CE Soggett autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
~—
Dati Impresa
Denominazione o ragione sociale
MoDs & C
Provincia Comune
TORINO [ TORING
Indirizzo Cap
VIE ROME ‘ [ 10100
Partita iva Codice Fiscale impresa N¢ istrizione RI Data iscrizione RI
[ 1235672910 ] | 1zusE78810 [ 0000 o1/01/2000 ]
@ Compila i dati necessari per Finvio della CE
Dati INPS

(O Gestione Separata - titolare di reddita autonomo di arte e professione

(O Laveratore Autonomo

* Sede competente

Dati INAIL

Codice azienda

Sede competente

5) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

10

& csl

your digital partner

\‘» Dichiaro i aver preso visions dellinformativa sul trattaments del dati personal

8i 5ensi del GDPR 2016/679 art. 13
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Sezione 2 — Dati intestatario CE

®
A tome

+ Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

| [ carta esereizio

Dati intestatario CE {{g{E Il IF1T]

1) idatiintestatario CE sono compilati Cognome Couce ol
automaticamente dal sistema con i dati del [wao J [ross | [Lpecostoosoosoos |
titolare d’impresa/rappresentante legale st i nscia Provinci dinascta Comune dinascia Data st

[maua | [Lrorino | [ToRio | Lowoi980 I

2) inserire i dati obbligatori di: O combimmmnme

- residenza ' "+ Sotociresden — + omune i esidenzs

- numero di cellulare con prefisso italiano o " | |

- indirizzo e-mail iz i esdens oo
A questi contatti verranno inviate le notifiche | | | |
di cortesia |‘|C:_‘:-‘r | l 1

3) allegare la fototessera obbligatoria peril | Formate ihiesto Immagine g
riconoscimento presso l'area pubblica A
(mercato, posteggio isolato, ..)

(@ Legale rappresentante della societa Titolare di impresa individuale

4) indicare la Qualifica dell’intestatario della CE

5) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

1 B8 REGIONE
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Sezione 4 — Soggetti autorizzati

Inserire i soggetti autorizzati a svolgere I'attivita su area pubblica in sostituzione del titolare, con rapporto lavorativo superiore
ai 6 mesi.

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (7] @

1) In caso di societa con piu Rappresentanti
Iegali, Irelenco dEI mEdESimi é reStitUitO © -/ Datiimpresa Dati intestatario CE Procura Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

automaticamente dal sistema. E possibile #r Home
inserirli come “Soggetti autorizzati” B corta eserciio

cliccando su Aggiungi come sostituto e Cognome Codice Fiscale
compilare tutti i campi obbligatori - _
MARIO' ROSSI ABCDEFO0GOOH000) Aggiungi come sostituto INTESTATARIO

2) Per inserire altri “Soggetti autorizzati”:
cliccare su Inserisci sostituto e compilare
tutti i campi obbligatori INSERISCI SOSTITUTO

Rappresentanti legali

Eventuali sostituti

Non sono presenti Sostituti su questa Carta Di Esercizio

Carta d'esercizio e attestazion annuali o9
@ Dat Impresa Darlincestatario CE Frocura 1l aucorizzati ! Aiepllogo e invia
# bom
B carta esercizie Dati anagrafici del sostituta
* Nome * cognome * Codice fiscale
* stato di nascita * Provindia di nascita “ Comune di nascita * Data di nascita
\ 1 || | s -

Formato richiesto: Immagine .jpg

Qualifica

## Seleziona una delle opzioni

O Coadiuvante / collaboratore familiare () Dipendente O socio O Atro
44— . . .. ., .
< —3) Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti

1 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

Sezione 5 - Titoli Autorizzatori

> Indicare se si intende inserire un titolo rilasciato da un Comune del Piemonte:

B i S e
Carta d' esercizio e Attestazioni annuali 0 @
C] Ultima modifica effettuata da CSI PIEMONTE DEMO 28, Associazione di categoria - Intermediario esclusivo il 04/03/2024
A pome Carta Esercizio n. 50
| [ carta esercizio
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Riepilogo e invio

Possiede titoli autorizzatori in Piemonte?

Osi O No

Se si possiedono dei titoli autorizzatori in Piemonte non é necessario inserire quelli fuori Piemonte.

13 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

TITOLI IN PIEMONTE

> Indicare il tipo di titolo cliccando sul pulsante corrispondente:

con posteggio itinerante

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

Datiimpresa Dati intestatario CE Procugd

esso di titoli autorizzatori in Piemonte| 7 MODIFICA

Soggettl autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo ¢ invio

14

‘ your digital partner
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Carta Esercizio

TITOLO CON POSTEGGIO

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

ATTENZIONE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o 0 |
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
A Home L
‘ (D cartaesercizio Inserisci titolo con posteggio

@ Attenzicne

[ Se, selezionata la tipologia di area pubblica, nel menu a tendina della Denominazione / Localita non compare l'area pubblica presente nel Titolo

Inserire numero e data di
autorizzazione/Comunicazione/SCIA

Indicare la provincia e il comune di riferimento

Selezionare la casella SOLO se la concessione

autorizzatorio, si prega di contattare il Comune che ha rilasciato il Titolo.

* N°autorizzazione / Comunicazione / SCIA * Data rilascio / Data invio

100000 I I 01/01/2020 [}

Rilasciato da / Inviato :

* Provincia * Comune

TORINO VI I TORINO ~

COI n Cld e con I'a uto rlzza ZIO n e : (] La concessione coincide con l'autorizzazione
in q uesto caso hon é necessa rio com H - * N° concessione * Provincia rilascio concessione * Comune rilascio concessione * Data rilascio concessione

estremi della concessione
Scegliere dal menu a tendina:
= tipologia di area pubblica
= denominazione/localita
= cadenza
= periodicita
Selezionare i giorni di svolgimento dell’attivita

Inserire il numero di posteggio

Cliccare su “Salva” per salvare i dati

‘ your digital partner

I 20000 ‘ [TOR\NO V‘ [TOR\NO V‘ [ 01/01/2020 [m] |
Tipologia area pubblica * Provincia * Comune
| Mercato v | TORINO v] [ TORINO vI
* Denominazione / Localita Indirizzo
I REPUBBLICA PR v‘ [ PIAZZA DELLA REPUBBLICA l
* Cadenza * Periodicita * Giorni di svolgimento
I ANNUALE u] [ SETTIMANALE v [ Lunedi O Martedi O Mercoledi

[ Giovedi [ venerdi [ sabato

* N° posteggio

S

W PIEMONT



Carta Esercizio

TITOLO ITINERANTE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali 9 6

1) I N Se ri re N u m e ro e d ata d i - Dati Impresa Dati intestatario CE Procura Soggettl autorizzatl Titoli autorizzatorl Riepilogo e invio
autorizzazione/Comunicazione/SCIA | & o T
. . . . . * N*autorizzazione/Comunicazione/SCIA * Provincia rilascio * Comune rilascio
2) Indicare la provincia e il comune di [
riferimento
* Data rilascio/Data invio
[GG-’MMJAAAA =3

3) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

S

6 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

TITOLI FUORI PIEMONTE

Si deve utilizzare questa sezione se si intende lavorare su aree pubbliche in Piemonte ma si & in possesso solo di soli titoli
rilasciati da comuni non piemontesi. Attenzione si possono inserire da uno ad un massimo di 2 titoli:

Carta d’ esercizio e Attestazioni annuali 0 @

1)

2)

3)

4)

Inserire numero e data di
autorizzazione/Comunicazione/SCIA

Indicare la provincia e il comune di
riferimento

Scansionare ed allegare |la copia del titolo
extra-regione

Cliccare su “Salva” per salvare i dati

‘ your digital partner

®
A& Home

| [ carta esercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

Inserisci titolo fuori Piemonte

* Provindia rilascic * Comune rilascio

|

* N*autorizzazione/Comunicazione/SCIA

* Dala rilascio/Data invio

GG/ MM/ AARA | ‘

* Allega titolo extra-regione

INDIETRO

17 &8 REGIONE
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Nella pagina “Titoli autorizzatori” e possibile visualizzare tutti i titoli inseriti nella Carta di Esercizio:

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
A Home

——————— =
|
B Cortoesercino | legende LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO !
|
: (O koz= Da inviare Da vidimare & vidimato € respine €D revocar 1
Lo CC EE EEE CEEEE e E eSS S m S eSS S eSS eSS DSemSeeDSeDeoeosooees——===
NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO
Titoli autorizzatori con posteggio
[ Denominazione N° posteggio Tipologia Autorizzazione N° Concessione N° Periodicita Provincia Comune Agioni
137 REPUBBLICA PR Mercato 100000 20000 SETTIMANALE TORING TORINO @ ,‘ @ 'i

<B:1>

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

D Autorizzazione N° Provincia Comune Azioni
138 3000000 ALESSAMDRIA ALESSAMDRIA @ Ve =

<E]:1>

LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO:

Bozza = titolo non completo; solo quando tutti i dati obbligatori sono stati correttamente inseriti il titolo passa in stato «da inviare»
Da inviare = titolo completo di tutti i dati
Da Vidimare = titolo inviato in attesa di vidimazione

18 B8 REGIONE
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Respinto = titolo con dati errati o incompleto respinto dal comune: per maggiori informazioni fare click sull’icona Note, quindi correggere i dati e poi re-inviare la CE

Revocato = titolo non piu utilizzabile: per maggiori informazioni contattare il Comune che I’ha revocato

Sezione 6 — Riepilogo e invio
‘ Vengono riepilogati tutti i dati inseriti nella carta di esercizio Cellulare

— se un dato e sbagliato nella forma, viene evidenziato in rosso: esempio 123456789426813

e Per correggere il dato sbagliato, cliccare nel box «Modifica i dati» presente in cima al

1. Dati INAIL

I B carta esercizio Codice impresa Sede competente

00000 TORINO

Consenso Informativa sul trattamento dei dati personali

8 Dati intestatario CE

Nome Cognome Codice fiscald

o= 1) Si apre la relativa sezione
- e 2) Inserire i dati corretti

3) Cliccare su “Salva”

4) Selezionare la casella di presa visione della dichiarazione finale di
assunzione di responsabilita di quanto dichiarato

p-. INVIARE la CARTA ESERCIZIO B ® REGIONE
&L W M PIEMONTE

your digital partner




Carta Esercizio

Stato Titoli in CE - Stampa CE / Stampa CE virtuale QRCode

Tornando quindi al menu principale “Carta esercizio” e possibile visualizzare le informazioni relative alla o alle Carte Esercizio
inviate, per monitorarne gli aggiornamenti sulle vidimazioni e quindi lo stato della Carta Esercizio.

Nella pagina appare I'elenco delle Carte di Esercizio di cui 'operatore commercio ambulante ha inserito i dati. Nelle colonne -
Mercati Fiere Posteggi isolati etc — vengono riassunti gli stati dei titoli, al passaggio del mouse sulla singola voce si evidenzia la
situazione degli stessi

A
Stato CE
Mercati Fiere Posteggi isolati Gruppo posteggi Itineranti Titoli fuori regione Azioni

Parziale operativitd O O O O O @ /' @ i

Totale: 3 Vidimati: 1 Da

vidimare: 2

E necessario stampare la CE in formato pdf e/o in formato tessera da presentare durante lo svolgimento dei mercati, con i
seguenti passaggi:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali o @.

O]

q Criteri di ricerca w

Cliccare sui 3 puntini
a destra della CE:

| B canaesercizio Mumera risultati trovati: 1

NUOVA CARTA ESERCI!IOJ Cliccare su «Stampa pdf» per avere il
dettaglio di tutta la CE compreso di
Legenda degli stati dei titoli autorizzatori I QRCOde
= stampa
- N A A ma | EICEvinusle Cliccare su «CE virtuale» per avere
oo Denominazione o Pha Stato€E e | e ':;f:!:? ;:‘P;I — .r;:'.lc:r . X
la carta in formato tessera con il QRCode
MODA & C. O @ AN @

M &8 REGIONE
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Carta Esercizio

Stati della CE
Stati della CE

CARTA ESERCIZIO

TITOLO AUTORIZZATORIO

DESCRIZIONE

In bozza

| dati della Carta di Esercizio non sono ancora completi: si consiglia di consultare la Sezione "Riepilogo e
invio".

La Carta di Esercizio € completa in ogni sua parte, ma & ancora da inviare: si consiglia di accedere alla

da inviare O Sezione "Riepilogo e invio" per eseguire I'invio.
Se dopo il primo invio sono stati inseriti nuovi titoli, gli stessi titoli rimarranno in stato "da inviare" finché
non verra eseguito un secondo invio.
WEEETGERLEENUEY  [da vidimare La Carta di Esercizio & stata inviata ma nessuno dei titoli inseriti & stato vidimato.

almeno un titolo

vidimato 0

. o 4 La Carta di Esercizio si compone di almeno un titolo vidimato e almeno un titolo in stato da vidimare e/o
Parziale operativita da invi

almeno un altro titolo alinviare.
da vidimare
o dainviare ()
tutti i titoli e s . . . e

. . Q Tutti i titoli presenti nella Carta di Esercizio sono stati vidimati.
vidimati

& csi

your digital partner
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Modificare una Carta di Esercizio

Una CE puo essere modificata in ogni sua parte.

Modifica dati della Carta esercizio gia inviata
Al variare dei Soggetti autorizzati, Dati anagrafici Intestatario o Dati Impresa INPS/INAIL & necessario aggiornare la carta.

1) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Carta Esercizio

N
B c
Q, criteri di ricerca -
Numero risultati trovati: 1
NUOVA CARTA ESERCIZIO
Legenda degli stati dei titoli autorizzatori -
- Denminaris ne ~ ~  eme oA -
~ ~ s > > > Mercati  Fiere  Posteggiisolati  Gruppopostegsi  lineranti Asioni
e st Fasecperanes. & O < O ©] @ L
< 1 1 >

2) Spostarsi nella Sezione desiderata
3) Inserire le modifiche necessarie in una o piu delle sezioni che compongono la carta esercizio

4) Salvare i dati

A Seguito de”a modiﬁca effettuata’ ome meneme le ultime modifiche, fare click sul presente messaggio!

. . ] Carta Esercizio n. 329
cliccando sul messaggio di avviso _—

e possibile scaricare il pdf aggiornato Datiimpresa

2 B8 REGIONE
& cs B W PIEMONTE
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Carta Esercizio

Modifica Titoli autorizzatori

Un titolo & modificabile solo finché non viene inviato.

Se un titolo inviato e/o vidimato presenta un errore, € necessario eliminarlo e reinserirlo come nuovo.

1) Cliccare sulla Sezione “Titoli autorizzatori”

2) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Dati impresa Dati intestatario CE
A Home
Legenda
El Carta esercizio
(O Boza Da inviare

NUQVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

D Denominazione N° posteggio Tipologia
139 Piazza del carnevale 24C Mercato
137 REPUBBLICA PR Mercato

3) Si apre la pagina di dettaglio del titolo
4) Inserire le modifiche necessarie e salvare i dati.

Procura

Da vidimare

Autorizzazione N°

55555

100000

Soggetti autorizzati

@ vidimaro

Concessione N° Periodicita

MENSILE

20000 SETTIMANALE

5) La versione pdf della CE viene aggiornata solo quando la CE viene inviata.

& csl

your digital partner

23

Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
€ Respiro € Revocaro
Provincia Comune Stato Azioni
TORINO IVREA ® B #

TORINO

[ 1]

TORINO O @ @ g
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Eliminare una Carta d’esercizio

Ill

Per eliminare una carta di esercizio € necessario cliccare sull’icona del “cestino”.
Attenzione pero che questa funzione va utilizzata solo nel caso I'impresa sia Cessata.
In caso di errori all’interno di una CE, I'operazione da eseguire e la “MODIFICA” e non l'eliminazione.

ATTENZIONE!
Una volta eliminata la carta di esercizio non & permesso crearne una ex-novo
per la medesima impresa

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (7]

®

®
A Home Carta Esercizio

I El Carta esercizio

Q Criteri di ricerca v

Numero risultati trovati: 1

NUOVA CARTA ESERCIZIO

Legenda degli stati dei titoli autorizzatori ~

24 B8 REGIONE
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Carta Esercizio
Eliminare un Titolo autorizzatorio

| titoli eliminati rimarranno comunque presenti sulla CE con lo stato Cancellato.

1) Cliccare sulla Sezione 5 “Titoli autorizzatori”

2) Cliccare sull’icona del “cestino” in corrispondenza del titolo autorizzatorio da eliminare

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Dati impresa Dati intestatario CE
A Home

Soggetti autorizzati

Titoli autorizzatori Riepiloge ¢ invie
Legenda
| [ carta esercizio

oL

Respirte

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

Aunurizzarione N*

2 B8 REGIONE
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Procura

Come dare la Procura ad un intermediario

1) Il titolare d’impresa/Rappresentante legale della societa fornisce all’intermediario scelto:
* idati della propria impresa
* idati dell’intestatario della carta di esercizio
* idati di eventuali altri soggetti autorizzati ad esercitare I'attivita
* idati dei propri Titoli autorizzatori
* copia del proprio Documento d’ldentita
* il numero di cellulare e I'indirizzo e-mail a cui desidera che vengano inviate le notifiche di cortesia del sistema

2) LUintermediario prepara la Procura direttamente attraverso il sistema “Carta Esercizio e Attestazione Annuale” e la stampa.

3) Iltitolare d’impresa/Rappresentante legale firma manualmente la stampa cartacea della Procura prodotta dal sistema “Carta Esercizio e
Attestazione Annuale”

4) L'intermediario scansiona il documento cartaceo firmato dall’operatore, lo controfirma digitalmente e carica la Procura
firmata nell’applicativo Carta d’Esercizio

Da questo momento la Carta Esercizio e gestita completamente dall’intermediario.

. B8 REGIONE
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Carta Esercizio

L'intestatario CE pud sempre accedere alla sua Carta di Esercizio in visualizzazione utilizzando il proprio SPID.

Come revocare la Procura ad un intermediario

Loperatore commercio ambulante che intende riprendere in carico la gestione della propria CE, pud usare “Revoca procura” e
revocare la procura data all’'intermediario:

cliccare sui 3 punti a destra della CE e scegliere la funzione di «Revoca procura»

Dereresaseors

b " = Morceti Ve Pomsppincle  Geuppo pomegl  REwwsst Arare

P Y . o - | .

Da questo momento la Carta Esercizio & gestita completamente dall’intestatario della CE

- B8 REGIONE
& B W PIEMONTE



Carta Esercizio

MANUALE UTENTE

PARTE SECONDA: Intermediario / Intermediario
Esclusivo - Associazione di Categoria

28 B8 REGIONE
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In questa parte del Manuale Utente sono descritte le istruzioni per gli intermediari che possono essere di due tipi:

= INTERMEDIARI SEMPLICI: sono Professionisti che gestiscono la Carta di Esercizio per conto dell’operatore commercio
ambulante avendo ottenuto la procura da parte del titolare o rappresentante legale della Carta di Esercizio.
In questa categoria sono compresi i Commercialisti e i liberi professionisti che possono essere individuati a libera scelta
dell’operatore commercio ambulante.

= INTERMEDIARI ESCLUSIVI: sono le Associazioni di categoria che, oltre ad eseguire le stesse attivita dei liberi professionisti
intermediari, hanno facolta di vidimare i titoli autorizzatori.
Piu precisamente, le Associazione di Categoria delegate da Comuni con apposite convenzioni, possono vidimare i titoli

autorizzatori:
v’ per i titoli che loro stessi in quanto intermediari hanno inserito in Carta di Esercizio
v' dei soli titoli autorizzatori del Comune che le ha delegate

In tutti gli altri casi, I'intermediario non ha nessuna facolta di vidimare o respingere i titoli autorizzatori, ovvero:

v’ per i titoli autorizzatori di Comuni che non hanno delegato questa specifica Associazione di Categoria

29 B8 REGIONE
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Accesso

Primo accesso — Intermediari semplici

Per essere abilitati all’acceso a Carta Esercizio con il ruolo di “intermediario semplice” € necessario prima registrarsi
sull’applicativo: “Richiesta registrazione nuovi utenti e Delega ad Associazione di categoria - Intermediari esclusivi”
presente nella pagina di Servizi On Line Carta Esercizio e Attestazione Annuale nella sezione “IMPRESE E LIBERI
PROFESSIONISTI”:

v’ autenticarsi tramite SPID o tramite certificato digitale

v’ selezionare la voce “Registrazione Intermediario”
v’ selezionare il proprio tipo di intermediario e procedere all’inserimento delle informazioni richieste.

Carta esercizio e Attestazione annuale / Gestione mercati e aree pubbliche
Richiesta registrazione Utenti e Delega ad Associazioni di categoria - Intermediari esclusivi

Registrazioni

Registrazione funzionario di comune

Registrazione intermediario

siServizionline

Cookie Policy  Dichiarazione di accessibilita  Note legali e privacy

Attenzione: se I'Intermediario non si € preventivamente registrato entrando in Carta Esercizio gli verra attribuito
il ruolo di operatore commercio ambulante e non potra inserire Carte di esercizio con Procura.

30 B8 REGIONE
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Se i funzionari degli Intermediari esclusivi - Associazioni di categoria sono gia noti al sistema possono procedere
ad effettuare accesso a Carta esercizio con il proprio SPID/CIE/CNS, cliccando su omino, devono vedere le
proprie informazioni Utente: nome cognome utente in linea, Profilo: Associazione di categoria e Organizzazione:
nome della propria Associazione.

I
Carta esercizio e Attestazione annuale 2 ﬂ
Utente:
Home ,
| A Home Profilo:
Associazione di categoria -
Carta esercizio Cos'2 la Carta di esercizio Intermediario esclusivo

Organizzazione: .
& 2, di

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere ind ASSOCIAZIONE

eventuali soggetti autorizzati e dei titoli autorizzatori ( posteggi fissi o itineranti).

Come ottenere la Carta di esercizio _ . _
Lista comuni deleganti

Per ottenere la carta di esercizio & necessario o Creare la carta di esercizio e Cambia profilo i
eititoli

Esci

o Creare la Carta di esercizio

21 B8 REGIONE
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Accessi successivi al primo

L'intermediario gia registrato che possiede il Profilo di “intermediario” puo accedere direttamente a Carta
Esercizio.

'acceso su CE pu0 avvenire, a scelta dell’operatore, in tre modi:
- SPID
-CIE Autenticazione

- CNS

SPID CIE CNS | TS-CNS

o Entra con SPID

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

Se sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori info su SPID
Non hai SPID?

Spid Agid

32 B8 REGIONE
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Home page

stazioni annuali

Carta | e Home
Esercizio

Carta esercizio
Cos'e la Carta di esercizio

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: i dati dellimpresa, del titolare, di eventuali soggetti autorizzati e dei titoli autorizzatori ( posteggi fissi o itineranti).

Come ottenere la Carta di esercizio

Per ottenere |3 carta di esercizio & necessario o Creare la carta di esercizio e Compilare e inviare la carta di esercizio per la validazione
dei titoli autorizzatori
0 Creare la Carta di esercizio
Q Cerca limpresa e |'intestatario @ Controlla i dati dellimpresa Crea la Carta di Esercizio

Cosa ti serve?

Del codice fiscale dellimpresa e del codice fiscale dell' intestatario
(2] Inviare |a Carta di esercizio per la validazione

Una volta creata la CE, deve essere compilata la CE in tutte le sue parti per essere inviata in attesa della validazione dei titoli autorizzatori. | titoli autorizzatori devo essere vidimati dai Comuni in cui loperatore svolge lattivita o direttamente
dall'intermediario esclusivo che ne gestisce la CE.

o ) . -
/ Compila le sezioni con i dati necessari all'invio @ Controlla i dati del riepilogo > Invia la Carta di Esercizio

Cosa ti serve?
Della fototessera dell intestatario

Dei dati anagrafici di eventuali soggetti autorizzati ad operare nellarea
pubblica

Degli estremi relativi i titoli autorizzatori

33 E"® REGIONE
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Gestione della Carta di Esercizio

Prima di creare e gestire una nuova carta di esercizio € fondamentale ottenere la Procura da parte dell’'operatore commercio
ambulante.

Ottenere la Procura

1) Il titolare d’'impresa/Rappresentante legale deve fornire all’intermediario scelto:
* idati della propria azienda
* idati dei propri Titoli autorizzatori
* copia del proprio Documento d’Identita
* nelcasoin cui la CE sia gia stata caricata sul sistema dall’'operatore commercio ambulante deve fornire il
numero ‘Id della carta esercizio’ presente sul sistema «Carta Esercizio e Attestazione Annuale»

2) Lintermediario accede all’applicativo Carta d’Esercizio e procede in base alla situazione della CE di cui sta ottenendo la
procura:
- CE mai caricata a sistema
oppure
- CE gia caricata a sistema

» B8 REGIONE
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CARTA ESERCIZIO MAI CARICATA SUL SISTEMA

L'intermediario crea un Nuova Carta Esercizio:

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o0

A tome Ci‘ta Esercizio

@ N
Dalla Home page: —
1) cliccare su Carta Esercizio

| [
2) cliccare sul pulsante
Nuova Carta Esercizio
.

Nessun risultato dalla ricerca

Attenzione: Intestatario della CE potra essere solo o il Titolare impresa o uno dei suoi rappresentanto legali,
essi verranno controllati sui dati noti alla Camera di commercio tramite accesso ad un servizio Info Camere.

35 B8 REGIONE
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STEP 1:

Codice fiscale Intestatario = deve essere inserito manualmente
Codice fiscale Impresa = deve essere inserito manualmente

3 Controllai dati intestatario CE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali
® \
A Home 4—— " -
° Cerca impresa e intestatario CE\ 2 Controllai dati impresa
I Ed carta esercizio
Cerca l'impresa e lintestatario della CE \\
Codice fiscale impresa 4 Codice fiscale richiedente

| | ABCDEF00G00H000) )

& csl

your digital partner

@
A Home

E) carta esercizio

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

- Cercaimpresa e intestatario CE

Dati anagrafici richiedente (ISl

Nome

| mario

2]

- Controlla i dati impresa

Cognome Codice fiscale

€ controlia i dati intestatario CE

STEP 2:

controllare e confermare i dati dell’impresa

ricavati automaticamente dalla Camera di
Commercio

STEP 3:

controllare e confermare i dati
dell’intestatario della Carta Esercizio
ricavati automaticamente dalla
Camera di Commercio

] [ ROSSI

] l ABCDEFO0GO0H000J

Cliccare su “Conferma e

Stato di nascita

[ ITALIA

Provincia di nascita

Comune di nascita

Data di nascita

d

crea la Carta d’Esercizio”

_

| [ Torino

| [ Tormo

] I 01/01/2000

INDIETRO

£} CONFERMA E CREA LA CARTA D'ESERCIZIO

/]
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Sezione 1 — Dati impresa

1) idati impresa sono compilati automaticamente dal
sistema in base a cio che e depositato presso la Camera di

Commercio

2) inserire i dati INPS scegliendo
una delle due voci:
- Impresa non iscritta all'INPS

oppure
- Impresa iscritta all'INPS

3) idati INAIL non sono obbligatori

4) Dichiarare la presa visione sul trattamento dei dati personali

5) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

37
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Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Carta Esercizion 1

Dati intestatario CE
~—

Datiimpresa

Denominazione o ragione sociale

KODs & C.

Soggetti autorizzati

Titoli autorizzatori Riepilogo & invio

Provincia Comune

Indirizzo cap
VIs RO | [ 10000

Partita iva Codice Fiscale impresa N* iscrizione Rl Data iscrizione RI

[ 1235578910 ] | 1zus678010 [ 0000 01 /012000 ]
@ Compila i dati necessari per Finvio della CE

Dati INPS

* 1l campo & obbligatorio

* Iscrizione alFINPS

esa non iscritta allINPS.

@ mprosa iscritta sifINPS

** Selezionare una delle 4 opzioni

©) Gestione Separata - committente/associazions

( Datore di lavere

* Codice matricola azienda

() Gestione Separata

titolare di reddita autonomo di arte e professione

O Laveratore Autonomo

* Sede competente

Dati INAIL

Codice azienda

Sede competente

Dichiaro di aver preso visione dellinformativa sul trattamento dei dati perse

Hnali 8 sensi del GDPR 2016/679 art, 13

&8 REGIONE
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Carta Esercizio

Sezione 2 — Dati intestatario CE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

C]
A Home

~ Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio

Dati intestatario CE (@ 0yvIET)

| E carta esercizie

6) i dati intestatario CE sono compilati Name cograme Codic fscale
. . . . MARIO ABCDEFO0GOOH000
automaticamente dal sistema con i dati | | [ross | ]
d e I I’ i ntestata rio C E Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita Data di nascita
[ maua | [ Torino | [ Torino | [lo1/01/2980 ]
@ Compila i dati necessari per finvio della CE
7) inseri re | dat.l Obbl igatori d | |* Stato di residenza * Provincia di residenza l*(omune di residenza ‘
Seleziona ~
- residenza
* |ndirizzo di residenza * Numero civico * Cap

- numero di cellulare con prefisso italiano e
indirizzo e-mail (questi dati saranno utilizzati
sistema per l'invio di notifiche di cortesia
all’intestatario)

l | N |

N.B. | seguenti riferimenti saranno utilizzati per tutte le notifiche di cortesia legati allfter della pratica (sms e email)

* Cellulare * Indirizzo email

* Allega forotessera

8) allegare la fototessera obbligatoria per il = Formato richiesto: Immagine .jpg

riconoscimento presso l'area pubblica

Qualifica dell' intestatario

* * Selezionare una delle due opzioni

9) i n d ica re Ia Qu a | iﬁca d e I |’ i ntestata rio d el Ia CE - Legale rappresentante della societa O Titolare di impresa individuale

BSALVA

38 B8 REGIONE
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10) Cliccare su “Salva” per salvare i dati




Carta Esercizio

Sezione 3 — PROCURA: compilazione dati

®
A Home

(E) carta esereizio

1) idati dell’intermediario sono compilati
automaticamente dal sistema

2) inserire i dati obbligatori di
- numero di cellulare con prefisso italiano
- indirizzo e-mail

relativi alla sede dell’intermediario \

3) inserire i dati obbligatori di
- numero di cellulare con prefisso italiano
- indirizzo e-mail
dell’intermediario che si occupera della CE
di questa impresa, a questi contatti saranno
inviati i SMS e le e-mail di cortesia

\

CSl

your digital partner
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Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Batl impresa Dati intestatario CE Soggettl autorizzati Titoli auterizzatari Riepilogo e invio

Incarico per la sottoscrizione digitale e presentazione telematica della “Carta di Esercizio per operatori su aree pubbliche” procura speciale ai sensi dellArt. 1392 c.c.

Dati anagrafici del soggetto intermediario

Studio professionale / associazione di categoria

[ SOC INTERMEDIAZIONE COMMERCIALE }

Ufficio / sede di

I TORING

Sede legale

Indirizzo Numero civico Cap
IV\A ROMA ‘ [ | I 10100

Provincia sede legale Comune sede legale

TORINO ul | TORING .,|
Cellulare Email
| | § k] | 123456789 I l SOCIETAINTEMEDIARIO@MAILSOCIT ]

MLB. | seguenti riferimenti saranno utilizzati per tutte le notifiche di cortesia legati alliter della pratica

* Cellulare * Email

‘ 1 I~39| 987654321 ADA.BIANODI@MAILSOCIT

Dati intestatario Carta di Esercizio n® 50

Nome Cognome Codice fiscale

IMARID ] IROSSI l [ aBcoEronaooHooos

Tipo documento Documento di identita n®

I Seleziona i I I
Allega scansione del documento di identita 4, carl

rmrin Anlla i

PSS
W PIEMONTE



Carta Esercizio

4) idati dell’intestatario CE sono compilati
automaticamente dal sistema: allegare il documento
di identita dell’intestatario della CE

5) Inserire nome, cognome e codice fiscale del
rappresentante legale dell’intermediario (o del
delegato) che dispone di firma digitale, ossia i
riferimenti di colui che firmera la procura in
formato digitale (formati firma ammessi: Cades e
Pades)

6) Salvare i dati

Si attiva I'area prima disabilitata:

Allega scansione del documento di identita

Dati firmatario della procura

) Corica

MNome Cognome Codice fiscale
GIUSEPPE WILLA ZVUTRSDOACDB000Q

Per completare la procedura di assegnazione della procura della C.E. occorre procedere ai seguenti passi

o Procura speciale da firmare

7) Scaricare il pdf della procura da firmare —

3 Scarica la procura da far firmare

8) Stampare su carta il modulo di Procura scaricato @ vrocrs ot frmoc gt

Allega la procura firmata dallintestatario della C.E. firmata

digitalmente dallintermediaric

& csi

your digital partner
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Carta Esercizio

9) Sottoporre in forma cartacea la Procura al titolare d’impresa/Rappresentante legale, affinché la possa firmare

10) Il funzionario incaricato per la gestione della CE di questa azienda:
* scansiona il documento cartaceo firmato dall’'operatore commercio ambulante
* appone la firma digitale qualificata in formato Pades o Cades (a sua scelta) sul documento scansionato

Per completare la procedura di assegnazione della procura della C.E. occorre procedere ai seguenti passi

11) caricare la Procura firmata nell’applicativo © rrocuaspecieda o
Carta d’Esercizio

_#ﬂScanca la procura da far firmare

Allega la procura firmata dall'intestatario della C.E. firmata
digitalmente dallintermediario

12) cliccare sul pulsante Salva i dati (Assumi Procura)

Da questo momento la Carta Esercizio € gestita completamente dall’intermediario

s B8 REGIONE
& B W PIEMONTE



Carta Esercizio

CARTA ESERCIZIO GIA’ CARICATA NEL SISTEMA PER ASSUMERNE LA PROCURA

L'intermediario che abbia ricevuto da operatore la procura a prendersi in carico la compilazione della CE deve conoscere
oltre al Codice Fiscale impresa anche N. Carta esercizio gia creata da operatore commercio ambulante:

Attiva il flag «Ricerca carta esercizio senza procura» ° Carta Esercao
Cerca la CE inserendo nel filtro: Sl [ e
* il numero ID della CE (obbligatorio)
* il codice fiscale dell'impresa (obbligatorio)
* Click sul pulsante Cerca

RISULTATO DELLA RICERCA:

W A w o e w by Merceti  Pare  Pounggimclesti  Geeppoposngg  nerans ol fenri regions Asigni

Q‘)’intermediario clicca
sull’icona “Assumi procura”

Il sistema aggiorna la pagina visualizzando direttamente “Sezione 3 — Procura” pronto per essere compilato.
Proseguire con le istruzioni descritte nel paragrafo precedente ai fini della compilazione della procura.

22 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

Modificare la Procura

Se si rende necessario modificare la Procura, si seguiranno i seguenti passi:

1) Deve essere modificato il numero di telefono e/o I'indirizzo e-mail dell’azienda di intermediazione o dell’intermediario:
posizionarsi nel box, variare i dati e salvare la pagina.

2) Deve essere cambiato il documento di identita dell’intestatario della CE:
- eliminare il documento allegato,

- scegliere il tipo di documento e indicare il numero del documento,
- caricare il nuovo documento di identita,

- salvare la pagina.

Automaticamente il sistema chiede di scaricare la Procura aggiornata,

stamparla, firmarla dell’'operatore commercio ambulante e dall’intermediario,

quindi ricaricarla a sistema

3) E cambiato il firmatario della procura:

- eliminare la procura caricata

- inserire il nome, cognome e codice fiscale del nuovo firmatario

- salvare i dati
- stampare la procura su carta

- I'intestatario della CE deve firmare manualmente la nuova procura

- I'intermediario scansiona la procura firmata su carta e la firma digitalmente
- caricare la nuova procura a sistema

- salvare i dati.

&csi

your digital partner
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Per completare la procedura di modifica dei dati ﬁ
della procura oce ui guenti ps
In . [
[ caresercaie &scarica la pracur &scarica la procura da firmare
z}
@ Frocuca i frmal, @ Procurs speciake frmaca digatmes
Alega la procura fin Allegala procura m rmediaris
e PROVA toct 7
M ‘CSI
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Carta Esercizio

Rilasciare la Procura

Viene restituita la gestione della CE all'operatore commercio ambulante, cioe I'intermediario Rilascia la procura che aveva
accettato:

cliccare sui 3 punti a destra della CE da rilasciare e scegliere la funzione di «Rilascia procura»

[ e L | ) O Q 0 & s BE

siServizionline

Riprendere una Procura

Se una procura viene rilasciata per errore, € possibile riprenderla in carico seguendo le istruzioni del paragrafo “CE gia caricata
sul sistema”.

" B8 REGIONE
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Carta Esercizio

Creare una CE

1) Seguire le istruzioni fornite nei paragrafi precedenti per “Ottenere la Procura” dal titolare della CE

2) Proseguire nella compilazione della CE com

Sezione 4 — Soggetti autorizzati

Elencare i soggetti autorizzati a svolgere |'attivi
superiore ai 6 mesi.

4) In Caso di SOCIeté con pll\J Rappresentanh ® ~/ Dati impresa Dati intestatario CE Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
legali, I'elenco dei medesimi e restituito A Home
automaticamente dal sistema. E possibile A — Rappresentanti legal
. «qe “ . . 7]
|n.ser|rI| come Sc.)gge.th autorlzzz.atl Nome Cognome Codice Fiscale
cliccando su Aggiungi come sostituto e\\>
compilare tutti I campi obbligatori MARIO' ROSSI ABCDEFO0GOOH000) Aggiungi come sostituto INTESTATARIO
< 1 ‘ / 1 >
5) Per inserire altri “Soggetti autorizzati”: T
cliccare su Inserisci sostituto e compilare
. . K . INSERISCI SOSTITUTO
tutti i campi obbligatori
Eventuali sostituti

Dt anagafiide sostituto

e indicati nei paragrafi successivi:

ta su area pubblica in sostituzione del titolare, con rapporto lavorativo

o 0

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Non sono presenti Sostituti su questa Carta Di Esercizio

|———6) Cliccare su “Salva” per salvare i dati inseriti

CSl

your digital partner

&
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Carta Esercizio

Sezione 5 - Titoli Autorizzatori

> Indicare se si intende inserire un titolo rilasciato da un Comune del Piemonte:

B i S e
Carta d' esercizio e Attestazioni annuali 0 @
@ Ultima modifica effettuata da CSI PIEMONTE DEMO 28, Asscciazione di categoria - Intermediario esclusivo il 04/03/2024
H P
A rome Carta Esercizio n. 50
| [ carta esercizio
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Riepilogo e invio

Possiede titoli autorizzatori in Piemonte?

Osi O No

Se si possiedono dei titoli autorizzatori in Piemonte non é si dovranno inserire quelli fuori Piemonte.

46 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

TITOLI IN PIEMONTE

» Indicare il tipo di titolo cliccando sul pulsante corrispondente:

con posteggio itinerante

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

Dati intestatario CE

torizzatori in Piemonte| 4" MODIFICA

Riepilogo e invio

47
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Carta Esercizio

TITOLO CON POSTEGGIO

ATTENZIONE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Q0 |

®
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzati Titoli autorizzatori

A Home —

Riepilogo e invio

‘ (D cartaesercizio Inserisci titolo con posteggio

@ Attenzicne

[ Se, selezionata la tipologia di area pubblica, nel menu a tendina della Denominazione / Localita non compare l'area pubblica presente nel Titolo

8) Inserire numero e data di
autorizzazione/Comunicazione/SCIA

9) Indicare la provincia e il comune di riferimento

10) Selezionare la casella SOLO se la concessione
coincide con l'autorizzazione:

|n q uesto Caso non é necessa rio com plla re gll (] La concessione coincide con l'autorizzazione
eStremi de”a Concesslone /" N° concessione * Provincia rilascio concessione

11) Scegliere dal menu a tendina:
= tipologia di area pubblica
= denominazione/localita
= cadenza
= periodicita

12) Selezionare i giorni di svolgimento dell’attivita
dichiarati nel titolo autorizzatorio

13) Inserire il numero di posteggio

14) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

‘ your digital partner

autorizzatorio, si prega di contattare il Comune che ha rilasciato il Titolo.

* N°autorizzazione / Comunicazione / SCIA * Data rilascio / Data invio

100000 I I 01/01/2020 (]
Rilasciato da / Inviato :
* Provincia * Comune

TORINO VI ITDRIND ~

* Comune rilascio concessione * Data rilascio concessione

I 20000 ‘ [TOR\NO V‘ [TOR\NO V‘ { 01/01/2020 ] |
Tipologia area pubblica * Provincia * Comune
| Mercato ~ | TORINO V] [ TORINO VI
* Denominazione / Localita Indirizzo
I REPUBBLICA PR VI [ PIAZZA DELLA REPUBBLICA l
* Cadenza * Periodicita * Giorni di svolgimento
I ANNUALE u] [ SETTIMANALE v [ Lunedi O Martedi O Mercoledi

[ venerdi [ sabate

[ Giovedi

* N° posteggio

INDIETRO

BISALVA

48
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Carta Esercizio

TITOLO ITINERANTE

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o 0

1) I nse ri re numero e d ata d i § Dati Impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizzat| Titoli autsrizzator| Riepiloge ¢ invio
autorizzazione/Comunicazione/SCIA B

Inserisci titolo itinerante

* N°autorizzazione/Comunicazione/SCIA * Provincia rilascio * Comune rilascio

2) Indicare la provincia e il comune di l
rilascio

* Data rilascio/Data invio

[ GG/ MM/ AAAA ]

3) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

a9 B S REGIONE
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Carta Esercizio

TITOLI FUORI PIEMONTE

Si deve utilizzare questa sezione se si intende lavorare su aree pubbliche in Piemonte ma si € in possesso solo di soli titoli
rilasciati da comuni non piemontesi. Attenzione si possono inserire da uno ad un massimo di 2 titoli:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali 9 9
® Ultima moditica effettuata da CSI PIEMONTE DEMO 25, di categoria - i
o ome Carta Esercizio n. 50

| E cartaesercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura soggerti autorizzati Riepilogo e invio

Possiede titoli autorizzatori in Piemonte?

o

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali e @

1) Inserire numero e data di . =

autorizzazione/Comunicazione/SCIA & toee

| [ Carta esercizio

Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggett] autorizzati Titol! autorizzatari Riepiloo € invio

Inserisci titolo fuori Piemante

2) | n d ica re Ia p rOVi n Cia e i | CO m U n e d i * Neautorizzazione/Comunicazione/SCIA * Provingia rilascio * Comune rilascic
riferimento, ) "

* Data rilascio/Data invio

GG/ MM/ AAAA =]

3) Scansionare ed allegare inserire la copia del
titolo extra-regione

4) Cliccare su “Salva” per salvare i dati

Se si acquisiranno titoli in Regione Piemonte, sara sufficiente cancellare i titoli fuori Piemonte e inserire i titoli in Piemonte.

50 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

Nella pagina “Titoli autorizzatori” € possibile visualizzare tutti i titoli inseriti nella Carta di Esercizio:

Carta d'esercizio e attestazioni annuali e ‘3
@ - Dati i Dati intestatario CE P 5 tti autorizzati @ Riepil invi
M Home =000 0@ wm o mm e omm omm omm o mm e mm omm mm e mm mm mm e mm o mm e Em mm mm e Em o Em mm Em o Em R o Em R e e e e e SR e e e Em mm Em Em o -
| [ Caren eserciio : Legenda LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO :
: (Oeoza Da inviare Da vidimare & vidimato € recpine € revocato I
|
e e e e e e

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

1] Denominazione N° posteggio Tipologia Autorizzazione N° Concessione N° Periodicita Provincia Comune Azioni

137 REPUBELICA PR Mercato 100000 20000 SETTIMANALE TORING TORIND @ Ve g

</1>

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

1:] Autorizazione N* Provincia Comune Azioni

138 3000000 ALESSANDRIA ALESSAMDRIA I3 /'

LEGENDA DEGLI STATI DEI SINGOLI TITOLI PRESENTI NELLA CARTA DI ESERCIZIO:

Bozza = titolo non completo; solo quando tutti i dati obbligatori sono stati correttamente inseriti il titolo passa in stato «da inviare»
Da Vidimare = titolo inviato in attesa di vidimazione

Vidimato = il titolo & stato Vidimato dal comune

Respinto = titolo con dati errati: per maggiori informazioni fare click sull’icona Note, quindi correggere i dati e poi re-inviare la CE
Revocato = titolo revocato: per maggiori informazioni contattare il Comune che I’ha revocato e leggere la nota a lato del titolo

51 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

Sezione 6 — Riepilogo e invio

‘ Vengono riepilogati tutti i dati inseriti nella carta di esercizio Cellulare

se un dato & sbagliato nella forma, viene evidenziato in rosso: esempio 123456789426813

Per correggere il dato sbagliato, cliccare nel box «Modifica i dati» presente in cima al

Y o Dati INAIL
S I () carta esercizio Codice impresa Sede competente
00000 TORINO

o e L Consenso Informativa sul trattamento dei dati personali

Dati intestatario CE

Nome Cognome Codice fiscald

1) Si apre la relativa sezione
ST 2) Inserire i dati corretti
3) Cliccare su “Salva”

4) Selezionare la casella di presa visione della dichiarazione finale

5) Cliccare su “Invia” per:
S— INVIARE la CARTA ESERCIZIO

52 B8 REGIONE
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Carta Esercizio

Stato Titoli in CE - Stampa CE / Stampa CE virtuale con QRCode

Tornando quindi al menu principale “Carta esercizio” e possibile visualizzare le informazioni relative alla o alle Carte Esercizio
inviate, per monitorarne gli aggiornamenti sulle vidimazioni e quindi lo stato della Carta Esercizio.

Nella pagina appare I'elenco delle Carte di Esercizio di cui I'operatore commercio ambulante ha inserito i dati. Nelle colonne -
Mercati Fiere Posteggi isolati etc — vengono riassunti gli stati dei titoli, al passaggio del mouse sulla singola voce si evidenzia la
situazione degli stessi

A
Stato CE

Mercati Fiere Posteggi isolati Gruppo posteggi Itineranti Titoli fuori regione Azioni

Parziale operativitd O O O O O @ /' @ [ ]

Totale: 3 Vidimati: 1 Da

vidimare: 2

E necessario stampare la CE in formato pdf e/o in formato tessera da presentare durante lo svolgimento dei mercati, con i
seguenti passaggi:

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali o @.

O]

q Criteri di ricerca w

Cliccare sui 3 puntini
a destra della CE:

| B canaesercizio Mumera risultati trovati: 1

NUOVA CARTA ESERCI!IOJ Cliccare su «Stampa pdf» per avere il
dettaglio di tutta la CE compreso di
Legenda degli stati dei titoli autorizzatori I QRCOde

~ - F - - ~ Thall
1¢] Denominazine Pla Stato CE Postegsi  Grupps tuar
w w

Cliccare su «CE virtuale» per avere
e - N e ) gl [roche “ o la carta in formato tessera con il QRCode
o foRr g | @

MDD & C.
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Carta Esercizio

Stati della CE

CARTA ESERCIZIO TITOLO AUTORIZZATORIO DESCRIZIONE
da inviare O Dati della Carta di Esercizio non ancora completi: si consiglia di consultare la Sezione "Riepilogo e invio".
La Carta di Esercizio &€ completa in ogni sua parte, ma € ancora da inviare: si consiglia di accedere alla
o Sezione "Riepilogo e invio" per eseguire I'invio.

damwareO ST . . . M i g .
Se dopo il primo invio sono stati inseriti nuovi titoli, gli stessi titoli rimarranno in stato "da inviare" finché
non verra eseguito un secondo invio.

da vidimare La Carta di Esercizio é stata inviata ma nessuno dei titoli inseriti & stato vidimato.

almeno un titolo

vidimato 0

. L + La Carta di Esercizio si compone di almeno un titolo vidimato e almeno un titolo in stato da vidimare e/o
Parziale operativita da invi

almeno un altro titolo ainviare.
da vidimare
o dainviare ()
tutti i titoli e , . . o

- . 0 Tutti i titoli presenti nella Carta di Esercizio sono stati vidimati.
vidimati

& csi

your digital partner
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Carta Esercizio
Modificare una Carta di Esercizio

Una CE puo essere modificata, quando necessario, in ogni sua parte.

Modifica dati della Carta esercizio gia inviata
Al variare dei Soggetti autorizzati, Dati anagrafici Intestatario o Dati Impresa INPS/INAIL & necessario aggiornare la carta.

1) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Carta Esercizio
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Q, criteri di ricerca -
Numero risu Itati trovati: 1
NUOVA CARTA ESERCIZIO
Legenda degli stati dei titoli autorizzatori -
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2) Spostarsi nella Sezione desiderata
3) Inserire le modifiche necessarie in una o piu delle sezioni che compongono la carta esercizio

4) Salvare i dati

A SegUitO de”a mOdiﬁca Eﬁettuata, ome ntenente le ultime modifiche, fare click sul presente messaggio!
arta esercizio ca rta serCI2io n. 329

cliccando sul messaggio di avviso

Dati impresa ~/ Dati intestatario CE Procura Soggetti autorizz
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Carta Esercizio

Modifica Titoli autorizzatori

Un titolo & modificabile solo finché non viene inviato.

Se un titolo inviato e/o vidimato presenta un errore, € necessario eliminarlo e reinserirlo come nuovo.

1) Cliccare sulla Sezione “Titoli autorizzatori”

2) Cliccare sull’icona della “matita” per effettuare la modifica

Carta d'esercizio e attestazioni annuali

Dati impresa Dati intestatario CE
A Home
Legenda
El Carta esercizio
(O Boza Da inviare

NUQVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

D Denominazione N° posteggio Tipologia
139 Piazza del carnevale 24C Mercato
137 REPUBBLICA PR Mercato

3) Si apre la pagina di dettaglio del titolo
4) Inserire le modifiche necessarie e salvare i dati.

Procura

Da vidimare

Autorizzazione N°

55555

100000

Soggetti autorizzati

@ vidimaro

Concessione N° Periodicita

MENSILE

20000 SETTIMANALE

5) La versione pdf della CE viene aggiornata solo quando la CE viene inviata.
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Titoli autorizzatori Riepilogo e invio
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Carta Esercizio

Eliminare una Carta d’esercizio

Ill

Per eliminare una carta di esercizio € necessario cliccare sull’icona del “cestino”.

Questa funzione va utilizzata solo nel caso I'impresa sia Cessata.
In caso di errori all’interno di una CE, 'operazione da eseguire € la “MODIFICA” e non |'eliminazione.

ATTENZIONE!
Una volta eliminata la carta di esercizio non & permesso crearne una ex-novo
per la medesima impresa

Carta d'esercizio e attestazioni annuali (73N O]
®
A rHome Carta Esercizio
I [E) cartaeserc izio

O\ Criteri di ricerca v

Numero risultati trovati: 1

NUOVA CARTA ESERCIZIO

Legenda degli stati dei titoli autorizzatori ~
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Carta Esercizio

Eliminare un Titolo autorizzatorio

| titoli eliminati rimarranno comunque presenti sulla CE con lo stato Cancellato.

1) Cliccare sulla Sezione 5 “Titoli autorizzatori”
2) Cliccare sull’icona del “cestino” in corrispondenza del titolo autorizzatorio da eliminare

Carta d'esercizio e attestazioni annuali o 6
® A '
Dati impresa Dati intestatario CE Procura Soggetti autarizzati Titoli autorizzatori Riepiloge & invio
1.3 me
| Legenda
(yBoza D iare D vidiare @ videmate [ BT [ LE—

NUOVO TITOLO CON POSTEGGIO

Titoli autorizzatori con posteggio

NUOVO TITOLO ITINERANTE

Titoli autorizzatori itineranti

Aaturiezasione N Frivineia Comune St Asioni /
na TORIND VINOVD @ 7 5 @
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Carta Esercizio

Gestione vidimazioni Titoli da Intermediario
esclusivo — Associazione di Categoria
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Carta Esercizio

Gli INTERMEDIARI ESCLUSIVI sono le Associazioni di categoria che, oltre ad eseguire le stesse attivita dei liberi
professionisti intermediari, hanno facolta di vidimare alcuni titoli autorizzatori.

Piu precisamente, le Associazione di Categoria individuate da alcuni Comuni possono vidimare esclusivamente i titoli
autorizzatori:

v del Comune che le ha delegate
e

v' solo per le Carte di Esercizio per cui hanno ottenuto la Procura da parte dall’operatore commercio ambulante.

In tutti gli altri casi, I'intermediario non ha nessuna facolta di vidimare o respingere i titoli autorizzatori, ovvero:
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Carta Esercizio

Profilo

Dopo aver acceduto come descritto nel capitolo precedente con il ruolo di Intermediario, & possibile verificare il proprio
Profilo, ossia verificare i Comuni per cui I'intermediario e stato delegato:

- dalla Home page:
BNte:
- Cliccare in alto a destra sull’icona “omino” MARIO ROSSI

. . . . . Profilo:
- Cliccare sul link “Lista comuni delegati”
Associazione di categoria-

Intermediario esclusivo

Lista comuni deleganti

! Esci
R

Gestione della Carta di Esercizio

La gestione della Carta di Esercizio (creazione, modifica, eliminazione) avviene nella stessa modalita indicata nel capitolo
precedente per l'intermediario semplice.
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Carta Esercizio
Vidimare/Respingere Titoli autorizzatori

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

C]

# Home

Legenda degli stani ded tivoli aurorizzaveri
B cana esercizio

1) Cercare le CE di interesse

Flva
Impresa

- 2) Cliccare sull’icona verde
Mecst Pars o porigg Knerant regons Aatonk “Vidima titoli”
-HK-IL-I.;'.;NNUML R @ O O O B O @ 7 :

Se licona Vidima e grigia, significa che
il proprio profilo non ¢ abilitato oppure
non ci sono nuovi titoli da vidimare

3) Cliccare sul pulsante:
— - Vidima oppure
- Respingi con Nota per le Motivazioni

CSl
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Carta Esercizio

MANUALE UTENTE

PARTE TERZA: Ente gestione Carta Esercizio
Attestazione Annuale (Comuni, Unione di Comuni)
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Carta Esercizio

Gli enti della Pubblica Amministrazione coinvolti nella gestione della Carta di Esercizio e Attestazione Annuale sono i Comuni,
Unione di Comuni, Comunita montane i cui funzionari sono stati preventivamente autorizzati.

Accesso

L'acceso puo avvenire solo con:
Credenziali Rupar (Utente+Password+PIN),
fornite da CSI \

-:Servizionline
Accedi con le tue credenziali

Accesso tramite username, password e
PIN

Accesso tramite certificato digitale o
carta elettronica

Username Si prega di accertarsi che il certificato
digitale sia configurato correttamente nel
browser in uso. Solo in seguito cliccare il

Password seguente pulsante Accedi.

Accedi
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Home page

Carta Esercizio

Carta | & oo
. . Carta esercizio
Esercizio

Carta d'es

izio e attestazioni annuali

Home

Cos' la Carta di esercizio

La carta di esercizio & il documento identificativo dell'operatore ambulate nel quale devono essere indicati: i dati dellimpresa, del titolare, di eventuali soggetti autorizzati e dei titoli autorizzatori ( posteggi fissi o itineranti)
Come ottenere la Carta di esercizio

Per ottenere la carta di esercizio & necessario a Creare |a carta di esercizio Q Compilare e inviare la carta di esercizio per la validazione
dei titoli autorizzatori
0 Creare la Carta di esercizio

Q Cerca impresa e |' intestatario @ Controlla i dati dellimpresa

Crea la Carta di Esercizio
Cosa ti serve?

Del codice fiscale dellimpresa e del codice fiscale dell' intestatario

0 Inviare la Carta di esercizio per la validazione

Una volta creata la CE. deve essere compilata la CE in tutte le sue parti per essere inviata in attesa della validazione dei titoli autorizzatori. | titoli autorizzatori devo essere vidimati dai Comuni in cui 'operatore svolge Fattivita o direttamente
dallintermediario esclusivo che ne gestisce la CE.

3
/ Compila le sezioni con i dati necessari allinvio

@ Controlla i dati del riepilogo > Invia la Carta di Esercizio
Cosa ti serve?

Dellz fototessera dell’ intestatario

Dei dati anagrafici di eventuali soggetti autorizzati ad operare nellarea
pubblica

Degli estremi relativi ai titoli autorizzatori
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Carta Esercizio

Ricerca Carta Esercizio — Ricerca estesa

Se non si inserisce nessun Filtro di ricerca, nell’elenco sottostante vengono mostrate tutte le Carte di Esercizio con titoli nel

proprio Comune.

Se si intende consultare delle Carte di Esercizio in carico ad altri Comuni, procedere con i seguenti passi:

1) attiva re i | ﬂ ag (( Rice rca estesa )) Carta d' esercizio e Attestazioni annuali (7] o

® Carta Esercizio
A Hon

2) inserire il numero ID della CE oppure

vvvvvvvvvvvvvvvv

la Denominazione dell’azienda

3) inserire il codice fiscale dell'impresa

4) Click sul pulsante Cerca
ERI | v]

RISULTATO DELLA RICERCA:

Tutte le Azioni sono disattivate, ma
e possibile visualizzare il Dettaglio della CE
I di competenza di un altro Comune.
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Carta Esercizio

Vidimare/Respingere Titoli autorizzatori

Carta d' esercizio e Attestazioni annuali

C]

#H Home Legenda degli stati dei titsli aurorizzaver -

1) Cercare le CE di interesse

[ carta esercizio

Teali

2) Cliccare sull’icona verde

Lad . . . .
ST e =R [ S e N [ S e Fneicl p— o “Vidima titoli”

@EE® © O O O O O o, n8

SOOIETA 1N NOME
COLLETIVG

Se I'icona Vidima é grigia, significa che
il proprio profilo non ¢ abilitato oppure
non ci sono nuovi titoli da vidimare

3) Cliccare sul pulsante:
— - Vidima oppure
- Respingi con Nota per le Motivazioni

67 E"# REGIONE
&csl M m PIEMONTE



